
El estudiante desarrolla su trabajo de grado. 
(0-24 meses)  

El estudiante finaliza su trabajo de grado con aprobación de 
su Director (Tutor).   

El estudiante solicita a su Director la carta de aprobación de 
trabajo de grado. 

El estudiante presenta la carta de aprobación de trabajo de 
grado ante la Dirección de Investigaciones. 

La Dirección de Investigaciones verifica que el estudiante 
tenga los prerrequisitos para dar inicio al tramite. 

La Dirección e Investigaciones solicita a Biblioteca que 
habilite el usuario del estudiante en el repositorio 
institucional, para poder subir el documento final. 

(1 día) 

Biblioteca habilita al estudiante para subir el documento en el 
repositorio institucional. 

(3 días) 

La Dirección de Investigaciones informa al estudiante que fue 
habilitado por Biblioteca para subir el documento .  

(1 día) 

El estudiante sube el documento al repositorio 
(plazo máximo un año) 

La Dirección de Investigaciones verifica que el documento 
cumpla con los requisitos de forma. 

(10 días) 

¿El documento cumple con 
los requisitos de forma? 

El estudiante modifica el documento con las observaciones  
de la Dirección. 

(plazo máximo un año) 

La Dirección de Investigaciones rechaza  el documento e 
informa al estudiante . 

(1 día) 

El estudiante vuelve a subir el documento en el repositorio 
(plazo máximo un año) 

¿El documento cumple con 
los requisitos de forma? 

La Dirección de Investigaciones  asigna  la nota en el sistema 
el viernes de la semana en que fue calificado. 

Proceso de Aprobación de trabajos de grado 
(Pregrado) 

NO 

La Dirección de Investigaciones verifica que el documento 
cumpla con los requisitos de forma. 

( 5 días) 

SI 

NO 

SI 

Fin del proceso 

 

El estudiante debió haber 
seleccionado una opción  de grado en 

la asignatura seminario trabajo de 
grado. 

La carta se encuentra en la pagina de 
internet. 

 
Prerrequisitos:  

• haber aprobado seminario trabajo 
de grado. 

• haber inscrito la asignatura trabajo 
de grado. (1 día) 

 
La Dirección de Investigación  recibe 

cartas todo el año. 


