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| Dependencias de la U
Secretaria Académica

Es el area de la Escuela encargada de planear, programar, coordinar y controlar todas las activi-
dades relacionadas con los procesos de gestion estudiantil; nos encargamos de disefar la
oferta académica; asi como de generar y controlar la informacion académica de acuerdo con
las politicas y procedimientos definidos por la Universidad para garantizar la prestacion de los
servicios académicos con criterios de calidad y oportunidad.

Conoce sus servicios aqui

CASA UR

Es el Centro de Atencidn y Servicios al Estudiante. Debes acudir si requieres:
p Cambio de recibo P Requisito de idioma
» Procesos de ICETEX P Certificaciones
» Becas p Devoluciones
P Solicitud de créditos UR » Descuentos

Conoce sus servicios aqui

CONECTA | UR - Servicios Tecnoldgicos, Administrativos

y Financieros Centro de servicios de la Universidad del
Rosario

Un espacio disefiado para fortalecer la gestion de servicio, optimizar procesos y brindar una
experiencia de servicio mas agil, cercana y conectada.

Correo: conectaur@urosario.edu.co

Teléfono: 2970200 Ext: 1234
WhatsApp: +57 321929 5847

Mads informacion


https://urosario.edu.co/escuela-de-administracion/secretaria-academica/pregrado
https://urosario.edu.co/casa-ur
https://urosario.edu.co/conecta-ur

Direccion de Programas
Debes acudir si requieres:

p Asesoria curricular sobre tu programa académico.

) Asesoria para hacer doble programa.

) Aprobacion de homologaciones nacionales e internacionales.

P Oportunidades de mejora y/o sugerencias de alguno de tus profesores.

Directores de programa:

Carolina Lozano: Administracion de Empresas | Administracion en Logistica y Produccion
marthac.lozano@urosario.edu.co

Juan Camilo Sanchez Lopez: Administracion de Negocios Internacionales
juancamilo.sanchezl@urosario.edu.co

Oscar Javier Robayo Pinzon: Marketing y Negocios Digitales
oscar.robayo@urosario.edu.co

Juan Sebastian Chavez Rojas: Pregrado en emprendimiento
juans.chavez@urosario.edu.co

Internacionalizacion

Debes acudir si requieres:

) Intercambio » Eventos multiculturales
» Doble titulacion P Winter School
» Movilidad estudiantil » Summer School

Coordinadora de Internacionalizacion:

Paula Andrea Bogota Pefla | internacionalizacionadmon@urosario.edu.co

Pacto

Durante tu camino en la Universidad enfrentaras multiples retos académicos. personales.
sociales, emocionales y profesionales. PACTO te acompafa durante estos procesos conec-
tandote con los servicios que la Universidad te ofrece para que puedas cumplir tus metas.
Encontraras profesionales dispuestos a escucharte y orientarte en cualquier parte del
camino.

Contacta a Isabel Cristina Florez, gestora de éxito académico:
Correo electrdnico: isabel.florez@urosario.edu.co



| Lo que debes saber sobre: B1=14"/ (e [0 ]S/ |24 0/1\ K =5

m ¢Cuales son las justas causas para argumentar la inasistencia

a actividades académicas?

Para solicitar una excusa o supletoria, la inasistencia a actividades académicas debes estar
justificado y bajo una de las siguientes justas causas establecidas mediante la circular
normativa expedida para tal fin.

4
4

Enfermedades que generen incapacidad médica.

Tratamiento psiquidtrico o psicoldgico por condiciones de salud mental, que generen o
no incapacidad.

Participacion en eventos deportivos, culturales o académicos en representacion de la
Universidad, la nacion o localidad y avalados por las instancias competentes.

Muerte de un familiar, de acuerdo con los grados de consanguinidad contemplados en la
ley laboral o de algun miembro de su familia de crianza conforme la define la
jurisprudencia o normativa nacional.

Tramites que se deriven del cumplimiento de cualquier participacion o diligencia
personal e intransferible ante entidades publicas o judiciales.

Actividades organizadas o respaldadas por las unidades académicas o por las unidades
que lideren proyectos institucionales, de bienestar, de movilidad internacional o regional
de la Universidad en las que participen estudiantes, y que se encuentren debidamente
certificadas por quien organizé la actividad al interior de la Universidad.

Circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito. Entiéndase por fuerza mayor o caso
fortuito aquella circunstancia imprevisible y ante la cual la persona es incapaz de resistir.

Situaciones dispuestas en el Protocolo de Violencia de Género y Discriminacion, que se
encuentren en conocimiento de las areas con competencia preferente para estos casos.

En caso de requerirlo, puedes realizar la solicitud aqui


https://urosario.edu.co/servicios-virtuales

E ¢Siempre debo pagar por presentar un supletorio?

Cuando te aprueban un supletorio por las siguientes razones, no debes pagarlo:

) Tratamiento psiquidtrico o psicolégico por condiciones de salud mental, que
generen o no incapacidad.

) Participacion en eventos deportivos, culturales o académicos en
representacion de la universidad, la nacion o localidad y avalados por las
instancias competentes.

p Muerte de un familiar, de acuerdo con los grados de consanguinidad
contemplados en la ley laboral o de algun miembro de su familia de crianza
conforme la define la jurisprudencia o normativa nacional.

) Actividades organizadas o respaldadas por las unidades académicas o por las
unidades que lideren proyectos institucionales, de bienestar, de movilidad
internacional o regional de la universidad en las que participen estudiantes, y
que se encuentren debidamente certificadas por quien organizé la actividad al
interior de la universidad.

p Situaciones dispuestas en el protocolo de violencia de género vy
discriminacidon, que se encuentren en conocimiento de las areas con
competencia preferente para estos casos.




m ¢Como pago un supletorio?

Para realizar el pago de un supletorio, puedes realizarlo por medio del Punto de Pago Auto-
matico dispuesto en tu sede de estudio. También puedes realizar el pago en linea siguiendo
el link por el cual te notificaron la aprobacion del supletorio, o Ingresando a la plataforma de
servicios virtuales en gestion de pago.

WA Si no pude realizar registro de asignaturas en mi turno de
inscripcion de materias, ;qué puedo hacer?

El registro de cursos en el Sistema de Informacion de la Universidad es responsabilidad de
cada estudiante, por lo tanto, deberas realizar el registro de cursos ordinarios en el turno de
inscripcion de asignaturas. En el caso de llegar a necesitar un registro extemporaneo de asig-
naturas, éste se sometera a la disponibilidad de la oferta académica que exista al
momento del registro. (Titulo Il — Capitulo 3 - Art. 29).

Pasos a seguir:

p Deberas realizar la solicitud a través de Servicios Virtuales dentro de los plazos
establecidos por el calendario académico y estar atento a la confirmacion del
tramite que se te dard a través del correo electrénico institucional en las fechas
establecidas por la Facultad o Escuela.

p En caso de que tu solicitud sea autorizada, deberas verificar en los tres (3) dias
habiles siguientes a la recepcion de la confirmacion, haciendo la consulta de tu
horario a través de la pagina del Sistema de Informacion Académica Rosarista
(SIAR).

Nota: Recuerda que las solicitudes de registro extemporaneo solo seran tramitadas para
casos que lo ameriten, si el estudiante hace uso de este medio porque olvidd hacer el registro
ordinario de asignaturas, la solicitud estara sujeta a la disponibilidad de cupos en la oferta
académica.



B8 segundo calificador

Cuando no estés de acuerdo con la nota obtenida en un trabajo y/o examen deberas dirigirte
en primera instancia al profesor para una revision de la misma. En caso de que no estés de
acuerdo con la revision puedes solicitar un segundo calificador.

El segundo calificador tiene la potestad de mantener o aumentar la calificacion obtenida y la
calificacion definitiva sera la que resulte de esta revision.

Nota: Antes de proceder a solicitar una revision por segundo calificador ten en cuenta:

p Para evaluaciones escritas, la solicitud de primera revision de la nota a cargo del
profesor debe realizarse en los 5 dias habiles siguientes a la publicacion de la
nota por parte del respectivo profesor, éste tendra 3 dias habiles para responder a
la solicitud.

) Para evaluaciones orales, la solicitud de revision debe realizarse de manera inme-

diata al conocimiento de la respectiva nota, para lo cual el profesor o profesores
evaluadores dardn una retroalimentacion de la nota al estudiante.

En caso de requerirlo, puedes realizar la solicitud aqui



https://urosario.edu.co/servicios-virtuales
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| :éCudl es el requisito de segunda lengua que debo cumplir?

Deberas acreditar el nivel B1 de la segunda lengua antes de registrar el crédito académico.

PROGRAMAS CREDITO

Administracion de Empresas 91
(AEO2)
Administracion de Empresas 77
(AEO3)
Administracion de Logistica 91
y Produccion (PLO3)
Administracion de Logistica 77
y Produccién (PLO4)
Administracion de Negocios
Internacionales 91
(NI02)
Administracion de Negocios
Internacionales 77
(NIO3)
Marketing y Negocios 77

Digitales (MNO1)

Emprendimiento 77

*Tener en cuenta el plan de estudios con el que ingresé

Deberas cumplir el requisito nivel B2 de segunda lengua como requisito de grado, hasta no
tener dicho requisito, no podras ser candidato a grado.

Puedes validar la normativa aqui



https://urosario.edu.co/sites/default/files/2023-08/circular-normativa-133-vic.pdf

| éQué examenes internacionales reconoce la Universidad
para acreditar los niveles B1y B2 en inglés?

B1 B2 c1 Proveedor
140-152
Cambridge English: (Grade C) 160 -170 Cambridge English
B1 Preliminary Grade A Mo aplica Language
English Test (PET) 153-159 {Gimde 74 Assessment
{Grade B)
160 — 172
Cambridge English: | 140 — 159 (Grace C) 0= qpg SIS Eagish
B2 First (FCE) (Level B1) o = (Grade A) | 209 Sf’nm
(Grade)
180 — 192
: 160179 (Grade C) | Cambridge English
Cambridge English: :
Mo aplica {Level B2) Language
Hiemoad (AR 193 - 199 | Assessment
{Grade B)
Cambridge English
IELTS 4.0-5.0 55-6.5 7.0-8.0 ;ﬂs’;g::f;‘;n R
Council
TOEFL IBT 4271 72-04 TE TR el

Consulta la circular normativa

¢(Los examenes de clasificacion o de conocimiento que
realiza la Universidad para conocer el nivel de inglés de
los estudiantes de pregrado sirven para certificar el
segundo idioma?

No. La Universidad, en cualquier momento, podra aplicar a los estudiantes examenes de
conocimiento para determinar su nivel de inglés.

Estos examenes no los eximen de presentar su requisito de segunda lengua a través de los
exdmenes internacionales arriba mencionados.


https://urosario.edu.co/sites/default/files/2023-08/circular-normativa-133-vic.pdf

Los exdmenes de clasificacion de la Universidad tienen dos objetivos, el primero diagnosticar
el nivel de inglés en el que se encuentran los estudiantes que ingresan a la Universidad, y el
segundo indicarle al estudiante el nivel a partir del cual podran inscribir la electiva de inglés
desde el siguiente periodo académico.

Deberas presentar los examenes estipulados por la Universidad.

| Rosario English Area

El English Area de la Universidad del Rosario acompafa a la comunidad Rosarista en su camino
hacia el dominio del inglés, impulsando su desarrollo académico, personal y profesional.

Con una amplia oferta de cursos para fortalecer el dominio del idioma, el drea brinda asesoria 'y
acompafamiento personalizado para que cada estudiante avance de forma efectiva y alcance
un nivel de inglés que le abra puertas a oportunidades globales.

Puedes validar la oferta aqui

| Oferta de Cursos de Inglés para Estudiantes de Pregrado

Para cumplir con el requisito de inglés en tu programa de pregrado, debes aprobar los niveles
del Programa de Inglés General de Rosario English Area.

Cursos Regulares Cursos Intensivos

Cumplimiento del nivel B1: Puedes avanzar més rapido con cursos intensi-
) English 4 — Cédigo: 18610605 vos de un semestre, con 4 créditos y 8 horas
' semanales (segun disponibilidad de cupos).

Cumplimiento del nivel B2: b Intensive English 384 — Cédigo: 18610606

> English 6 — Codigo: 18610608 Cumplimiento del nivel B2:

» Intensive English 5&6 — Cédigo: 18610609



https://urosario.edu.co/english-area

UR Global Summer School

Puedes cumplir el requisito de inglés a través del UR Global Summer School, inscribiendo los
cursos Intensive English 3&4 (B1) o 5&6 (B2). Estas opciones seran validas unicamente si se
cursan y aprueban a partir del periodo 2025-2S; los cursos realizados antes no cumplen el
requisito por vigencia de la normativa.

Mads informacion

Antes de inscribirte, recuerda realizar tu diagndstico de nivel de inglés. Ten presente que,
una vez inicien las clases, no sera posible cambiar de nivel.

¢Qué pasa si rerpuebo una asignatura electiva (general y
HM o complementaria? ;Debo repetirla?

Podras cursal la misma u otra en su reemplazo. En todo caso, deberas cumplir con el nimero
total de créditos electivos y/o complementarios definidos en el plan de estudios al que perte-
nece.

‘ ¢Como se solicita el traslado a otra carrera? ;qué
requisitos debo cumplir?
A través de la oficina de Admisiones, en las fechas de inscripcion dadas por la Universidad,

debes realizar la solicitud del traslado previo al cumplimiento de los requisitos establecidos
en el reglamento académico.

| éQué becas maneja la Escuela de Administracion?

A través de CASA UR podras verificar y recibir asesoria sobre las becas vigentes que brinda la
Universidad del Rosario.

| éEn qué consiste la opcion de grado coterminal?

Deberas identificar el programa de Maestria que sea de tu interés y proceder con la solicitud
de admision al mismo, en los términos que establece cada programa de formacion. Una vez
seas admitido, tendrds que cursar los 12 créditos correspondientes al primer semestre de las
maestrias habilitadas para esta opcion de grado en la Escuela de Administracion.


https://urosario.edu.co/english-area/ingles-estudiantes

Requisitos para optar a coterminal como requisito
de grado.

m Deberds aprobar todos los requisitos establecidos por el programa de pregrado para
poder cursar la opcidon de grado, sin que estos correspondan, en ningun caso, a menos
del 75% del plan de estudios del pregrado correspondiente.

Tener un promedio ponderado igual o superior a tres puntos ocho (3.8).

Tendras que presentar un ensayo de opinidon relacionado con el enfoque de la
maestria a la que desea aplicar.

(YA Es importante que cumplas con los criterios de seleccidn establecidos por el
programa de maestria.

m Para los programas de pregrado de la Escuela de Administraciéon deben haber cursado o
encontrarse cursando métodos de investigacion cientifica.

(Puedo aplicar a doble programa entre maestrias desde
que estoy realizando coterminal?

No, el doble programa entre maestrias se puede solicitar solo por los estudiantes activos y
regulares de las meaestrias.
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| ¢Cuadles son las causales de pérdida de cupo en un
programa?

o (@)
N N

Reprobar por tercera vez un mismo curso o asignatura.

Obtener en un periodo un promedio acumulado inferior a tres (3,0). Esta causal no
aplica para quienes reingresen por Fortalecimiento Académico durante los dos
periodos académicos siguientes contados a partir de su reingreso; después de este
plazo si sera aplicable.

No cumplir el promedio exigido como resultado del segundo periodo consecutivo cur-
sado en prueba.

No cumplir el promedio semestral exigido a quienes reingresen por Fortalecimiento
Académico y queden en periodo de prueba.

No matricularse dentro del término sefialado en cada periodo académico y no solicitar
la reserva de cupo. Quien se encuentre en estas condiciones sera considerado
estudiante en abandono de programa.

No graduarse dentro del plazo definido en este reglamento. El estudiante en esta situa-
cion quedara en la condicion de vencimiento de términos para grado.

No cumplir las condiciones establecidas por el decano o el consejo académico en los
casos previstos en este reglamento.

Nota: Quien quede en pérdida de cupo dejard de ser estudiante y no tendrd ningun tipo de
vinculo académico con la Universidad. Solo se podra recuperar la condicion de estudiante a
través alguno de los mecanismos de reingreso establecidos en este reglamento, segun las
condiciones, plazos y requisitos establecidos.

| :Qué hago si pierdo el cupo?

Si perdiste el cupo en un programa académico de la Universidad y quieres reingresar al mismo,
podrds hacerlo a través de los siguientes mecanismos:



Ingreso y aprobacion del Programa de Fortalecimiento Académico. Este programa esta
dirigido exclusivamente a aquellos estudiantes que perdieron el cupo por bajo rendi-
miento académico y que tengan aprobado menos del 80 % de los créditos del plan de
estudios.

Autorizacion del decano o del vicedecano de la escuela o facultad. A través de este me-
canismo se podra autorizar por una sola vez el reingreso de aquel estudiante

Que pierda el cupo por bajo rendimiento académico o abandono de programa y que
tenga aprobado el 80 % o mas de los créditos del plan de estudios. Los casos de aban-
dono de programa deberan estar amparados en una justa causa en los términos de
este reglamento.

Que pierda el cupo por vencimiento de términos para grado, caso en el cual aplicaran
las condiciones y requisitos establecidos en el titulo X del reglamento.

Autorizacion del consejo académico. El consejo académico podra autorizar el reingreso
por una sola vez de aquel estudiante.

Que pierda el cupo por abandono del programa, se encuentre amparado en una justa
causa y tenga aprobado menos del 80 % de los créditos del plan de estudios.

Que después de la autorizacion de reingreso por parte del decano o vicedecano, haya
perdido el cupo nuevamente y sea considerado un caso excepcional por estar
inmerso en una justa causa.

Puedes ampliar la informacién comunicandote al correo sac.adminpre@urosario.edu.co




| :Qué es el programa de Fortalecimiento Académico?

Es un programa disefiado para los estudiantes de los programas de pregrados que por bajo
rendimiento académico han perdido el cupo.

El programa busca reforzar las competencias académicas en las cuales dichos estudiantes
tienen deficiencias.

| éQué pasa si pierdo una asignatura obligatoria?

Al perder una asignatura obligatoria ésta debera repetirse. Un curso reprobado podra repetir-
se hasta dos (2) veces siempre y cuando no se incurra en ninguna causal de pérdida de cupo.
La nota minima aprobatoria de un curso es de 3.0.

Mas informacion aqui

| éCuando entro en periodo de prueba?

Cuando obtengas un promedio acumulado en el rango comprendido entre tres (3,0) y tres
coma veintinueve (3,29) y no esté incurso en alguna de las causales de pérdida de cupo, entra-
ra, de manera automatica, en periodo de prueba en el siguiente periodo.

El periodo de prueba tiene como propdsito elevar el nivel académico del estudiante para favo-
recer su excelencia académica y el compromiso con su proceso formativo, de tal manera que
pueda continuar exitosamente su plan de estudios.

Para ello, durante el periodo de prueba el estudiante debera participar en el Programa Institu-
cional de Apoyo a Estudiantes en Periodo de Prueba, el cual busca monitorear el progreso y
dar apoyo al estudiante para que supere el periodo de prueba y logre el éxito académico en
sus estudios.

Mas informacion aqui



https://urosario.edu.co/escuela-de-administracion/secretaria-academica/pregrado/faqs
https://urosario.edu.co/escuela-de-administracion/secretaria-academica/pregrado/faqs

‘ (Desde qué semestre puedo inscribir asignaturas de
otras carreras?

Desde segundo semestre puedes inscribir asignaturas de otros programas, éstas se tomaran
como electivas del programa al cual perteneces.

Si solo me falta cursar una materia para terminar mi
pregrado, ;como funciona el pago de mi matricula?

En caso de que solo te falte cursar un maximo de 9 créditos, podras solicitar cambio de recibo
de matricula para hacer el pago solamente por tus ultimos créditos.

:¢Con quién puedo recibir informacion sobre practicas
y pasantias?

Puedes comunicarte a través del correo pasantia.administracion@urosario.edu.co

| Informacion sobre la prueba Saber Pro

El examen de Estado de calidad de la educacion superior, es un instrumento estandarizado
para la evaluacion externa de la calidad de la educacion superior en Colombia.

Este aplica a todos los estudiantes de programas de pregrado que hayan aprobado por lo
menos el 75% de los créditos académicos del programa correspondiente.

Realizar el proceso preparatorio para la prueba es un requisito para grado y solo la puedes
presentar si ya aprobaste seminario de actualizacion o si vas a cursar seminario de actualiza-
cion en el mismo periodo en el que presentaras la prueba saber pro.

Para que el resultado de la prueba sea aceptado como requisito de grado, este debe ser igual
o superior al promedio nacional, segun lo establecido en la Circular Normativa
No. 158 VIC 2023. Mayor info: sac.adminpre@urosario.edu.co

| :Si soy estudiante del antiguo pensum puedo ingresar al
curso de preparacion de Saber Pro?

Para este caso, normalmente habilitamos en el segundo semestre académico la opcion de que
los estudiantes de planes antiguos se preparen para el examen de Saber Pro.

Los estudiantes se puedes inscribir mediante un formulario que enviamos entre la primera y
segunda semana de clase para habilitarlos en plataforma y que puedan estudiar con los alum-
nos del Seminario de Actualizacion (planes nuevos), con la novedad que los planes antiguos
no se les genera nota.



¢Si soy de doble programa debo presentar dos
examenes de Saber Pro?

Los resultados del examen de Estado tienen vigencia ilimitada, lo que significa que no
expiran y pueden ser utilizados en cualquier momento para estudiantes que cursan un solo
programa siempre y cuando el resultado supere el promedio nacional.

Sin embargo, para los estudiantes matriculados en un doble programa académico, la validez
de los resultados sera de dos afios a partir de la fecha de publicacién de resultados. Esto esta
estipulado en el articulo No. 40 de la Resolucion 675 de 2019 emitida por el ICFES.

¢Que son las Pruebas Ser y Ser+?

Son una estrategia de Evaluacion del Aprendizaje. La Prueba SER+y SER MEJOR, hacen
parte de una estrategia importante pionera a nivel nacional tendiente a asegurar la cualifica-
cion permanente de los procesos de formacion, brindando un ejercicio de retroalimentacion
periddica como referente interno de calidad.

¢Como estan estructuradas las pruebas?

Las pruebas se componen de preguntas de seleccién multiple con Unica respuesta destina-
das a evaluar competencias especificas a través de tematicas y contenidos propios de cada

programa y sus areas de formacion.
La mayoria de las preguntas estdn conformadas por un enunciado y cuatro opciones de
respuesta, de las cuales solo una es valida para responder.

{Qué examenes internacionales reconoce la Universidad
para homologar la tercera lengua?

La tercera lengua aplica unicamente para los estudiantes del programa de Negocios Interna-
cionales de la Escuela de Administracion y es un requisito obligatorio dentro de su plan de
estudios.

Consulta la circular normativa


https://urosario.edu.co/sites/default/files/2023-02/decreto-rectoral-1523-de-2017-politica-de-idiomas.pdf

(Cuando debo presentar las pruebas?

Pruebas Ser+:; Estudiantes que tengan entre 44 y 63 créditos obligatorios aprobados.

Prueba Estudiantes que tengan 105 créditos totales aprobados y que hayan
Ser mejor; cursado las asignaturas incluidas en la prueba.

Las pruebas se aplican una vez al afio, la citacion a los estudiantes que cumplen los requisi-
tos se envia desde la direccion del programa al correo institucional de los estudiantes que
cumplen los requisitos.

¢Es Obligatorio Presentar la Prueba?

Si, segun el articulo 123, numeral 12 del Reglamento Académico, es deber del estudiante:
“Participar activamente en las evaluaciones y pruebas institucionales que establezca la Uni-
versidad en el marco de los sistemas de evaluacion de aprendizajes y demas procesos de
autoevaluacion y autorregulacion”

Paragrafo. El incumplimiento de los deberes sefalados sera contemplado como falta discipli-
naria y dara lugar a la aplicacion del Reglamento Formativo-Preventivo y Disciplinario de la
Universidad.

{Como se utilizan los resultados de la Prueba?

El estudiante: Te ayudara a visibilizar como va el desarrollo de tus competencias esenciales
en tu formacion.
Podras reconocer qué competencias tienes afianzadas y cudles debes potenciar.

Es una herramienta de alto impacto que te permitira tomar decisiones importantes frente a
tus aprendizajes

La Universidad: Anadlisis curriculares que permitan establecer el logro de los objetivos inicial-
mente planteados por cada programa.

Permite que la Escuela siga creando estrategias de aprendizaje encaminadas en fortalecer tu
perfil profesional.

La Secretaria Académica
= cerca de ti.
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