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RESOLUCION 1629 DE 2018
(Septiembre 03)

Por la cual se establece el proceso de gestion de la cobertura 2018 — 2019 en el Sistema
Educativo Oficial de Bogota

LA SECRETARIA DE EDUCACION DE BOGOTA, D.C.

En uso de las facultades conferidas por las Leyes 115 de 1994 y 715 de 2001, y en especial por
las otorgadas por los Decretos Distritales 330 de 2008, 593 de 2017 y 424 de 2018

CONSIDERANDO:

Que la Declaracion Universal de Derechos Humanos de 1948, como instrumento sustantivo de los
derechos basicos de caracter civil, politico, social, econdmico y cultural, reconoce en su articulo 26 a
la educacion como derecho humano fundamental para todas las personas.

Que esta concepcion respecto del derecho a la educacion se reafirma en otros instrumentos
internacionales como: el Pacto Internacional de Derechos Econdmicos, Sociales y Culturales (arts. 13
y 14); el Pacto Internacional de Derechos Civiles y Politicos (parrafo 4 del articulo 18); la Convencion
sobre los Derechos del Nifio (arts. 28 a 31); la Convenciéon Internacional sobre la Eliminacién de
Todas las Formas de Discriminacion Racial (apartado v del par. e del art. 5); la Convencién sobre la
Eliminacién de Todas las Formas de Discriminacién Contra la Mujer (art. 10); el Convenio N° 111 de la
Organizacion Internacional del Trabajo (OIT) sobre la discriminacion (empleo y ocupacion) (art. 3); el
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javascript:;

Convenio N° 117 de la OIT sobre politica social (normas y objetivos basicos y arts. 15 y 16); la
Convencion Relativa a la Lucha Contra las Discriminaciones en la Esfera de la Ensefianza; y en la
Declaracion Mundial sobre Educacion para Todos (UNESCO, 1990); entre otros; los cuales detallan el
alcance de la educacion como derecho humano, determinan su papel particular como dimension que
influye en el disfrute de otros derechos y libertades fundamentales, y destacan su importancia como
herramienta que permite la equidad y el desarrollo.

Que la educacion es un derecho fundamental consagrado en la Constitucion Politica de Colombia, y
un servicio publico que cumple una funcion social, a cargo del Estado, la sociedad y la familia. En
consonancia con su articulo 67, le corresponde al Estado garantizar el adecuado cubrimiento del
servicio y asegurar a las nifas, los nifos y jovenes las condiciones necesarias para su acceso y
permanencia en el sistema educativo.

Que la Ley 115 de 1994, Ley General de Educacion, establece en su articulo 11 la organizacién de la
educacion formal en tres niveles: preescolar, basica y media, y en sus articulos 4 y 95 determina que
corresponde al Estado, a la sociedad y a la familia velar por la calidad de la educacion y promover el
acceso al servicio educativo.

Que la Ley 715 de 2001, por la cual se dictan normas organicas en materia de recursos y
competencias para organizar la prestacidon del servicio de educacién, establece en el articulo 7 las
competencias de los distritos y los municipios certificados, entre las que se encuentran: dirigir,
planificar y prestar el servicio educativo, en condiciones de equidad, eficiencia y calidad; y propender
por la ampliacién de la cobertura educativa.

Que la Ley 1098 de 2006, Cdodigo de la Infancia y la Adolescencia, precisa que la familia, la sociedad
y el Estado son corresponsables de la realizacién de los derechos de las nifas, los nifos y los
adolescentes. Igualmente, en su articulo 29, establece el derecho al desarrollo integral de los nifios y
nifas hasta los 6 afos, constituyendo la educacion inicial como un derecho impostergable de la
primera infancia.

Que la Ley 1448 de 2011, “por la cual se dictan medidas de atencién, asistencia y reparacion integral
a las victimas del conflicto armado interno y se dictan otras disposiciones”, incluye la educacion como
aspecto para generar una reparacion integral a las victimas.

Que el Gobierno Nacional, a través del Decreto Nacional 1075 de 2015, "Por medio del cual se expide
el Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacion”, compild, entre otras normas, las relacionadas
con la organizacion del servicio educativo oficial que constituyen la referencia para el proceso de
cobertura en las entidades territoriales, siendo de particular relevancia los aspectos relacionados con
la administracion del servicio educativo y las estrategias para promover el acceso y la permanencia
escolar de diversos grupos poblacionales.

Que la Resolucion 7797 de 2015 del Ministerio de Educacion Nacional, “por medio de la cual se
establece el proceso de gestion de la cobertura educativa en las Entidades Territoriales Certificadas”,
define las competencias, criterios y procedimientos a tener en cuenta en la ejecucion del proceso de
cobertura para el Sistema Educativo Oficial y el reporte de matricula de los establecimientos
educativos no oficiales. Y en su articulo 13 determina que las entidades territoriales certificadas deben
expedir, a través de acto administrativo, las directrices, criterios, procedimientos y cronograma para la
gestion del acceso y la permanencia en el servicio educativo estatal.

Que la Ley 1804 de 2016, “por la cual se establece la politica de estado para el desarrollo integral de
la primera infancia De Cero a Siempre y se dictan otras disposiciones”, define la educacion inicial
como un proceso permanente y estructurado, a través del cual los nifios y las nifias desarrollan su
potencial, capacidades y habilidades en el juego, el arte, la literatura y la exploraciéon del medio,
contando con la familia como actor central de dicho proceso. De igual forma, define en su articulo 4°
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la Ruta Integral de Atenciones como la herramienta que contribuye a ordenar la gestion de la atencion
integral en el territorio de manera articulada, consecuente con la oferta de servicios disponibles y con
la situacion de derechos de los nifios y las nifias, sus caracteristicas y contextos.

Que el Decreto Nacional 1421 de 2017, “por el cual se reglamenta en el marco de la educacion
inclusiva la atencion educativa a la poblacién con discapacidad”, que subroga el Articulo 1. (...) la
Seccion 2 del Capitulo 5, Titulo 3, Parte 3, Libro 2 del Decreto Nacional 1075 de 2015, modifica las
condiciones para el acceso al servicio educativo para personas con discapacidad, estableciendo, de
conformidad con el articulo 11 de la Ley 1618 de 2013, que las entidades territoriales certificadas
garantizaran su ingreso oportuno a una educacion con calidad y con las condiciones basicas y ajustes
razonables que se requieran.

Que en el marco del Plan Distrital de Desarrollo “BOGOTA MEJOR PARA TODOS 2016-2020”, el
programa “Inclusiéon Educativa para la Equidad” busca reducir las brechas de desigualdad que afectan
el acceso y la permanencia escolar de las distintas localidades y poblaciones de la ciudad, incluyendo
entre otras acciones: la gestion territorial con Planes de Cobertura Local y una Ruta de Educacion
para el Acceso y Permanencia Escolar con acciones, responsabilidades y procedimientos que deben
realizar los distintos actores del sistema educativo para lograr trayectorias educativas completas;
proceso moderno de matricula con enfoque de servicio al ciudadano y busqueda de poblacion
desescolarizada; acciones afirmativas orientadas al fortalecimiento de la educacién rural y atencién a
grupos vulnerables, tales como las estrategias flexibles para la atencion de estudiantes en extra edad
y adultos, la gratuidad educativa y la consolidacion de buenas practicas en la administracion del
servicio educativo, con el fin de lograr un mayor impacto en los indicadores de acceso, permanencia,
calidad y clima escolar.

Por la cual se establece el proceso de gestion de la cobertura 2018 — 2019 en el Sistema
Educativo Oficial de Bogota

Que el Decreto Distrital 330 de 2008, modificado por el Decreto Distrital 593 de 2017, determinan los
objetivos, la estructura y las funciones de la Secretaria de Educacion del Distrito, en el articulo 3°
como funcion de la Secretaria: desarrollar estrategias que garanticen el acceso y la permanencia de
los nifios, nifias y jovenes en el sistema educativo y en el articulo 25° como funciones de la Direccion
de Cobertura establecer los lineamientos, criterios y procedimientos para implementar el proceso
anual de gestion de la cobertura educativa y desarrollar estrategias para fortalecer la Ruta de
Educacién para el Acceso y Permanencia Escolar.

Que, conforme a la normatividad anterior, y con el propésito de establecer estrategias para garantizar
el acceso y la permanencia en el Sistema Educativo Oficial de los nifios, nifias y jovenes de Bogota,
por consiguiente, organizar el proceso de gestion de la cobertura 2018-2019, la Secretaria de
Educacion del Distrito,

RESUELVE:
TiTULO |
CONSIDERACIONES GENERALES
Articulo 1. Objeto y ambito de aplicacion. Establecer el proceso de gestién de la cobertura
educativa 2018— 2019 en los niveles de educacién inicial - preescolar, basica, media y ciclos del
Sistema Educativo Oficial de Bogota.
Articulo 2. Objetivo del proceso de gestion de la cobertura. Acorde con lo establecido en el Plan

Distrital de Desarrollo “BOGOTA MEJOR PARA TODOS 2016-2020”, la cobertura educativa tiene por
objeto reducir las brechas de desigualdad que afectan el acceso y la permanencia escolar en el
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Distrito Capital, para lograr trayectorias educativas completas y transiciones efectivas y armonicas, en
el marco de una educacion inclusiva.

Articulo 3. Principios y lineamientos. Los establecimientos educativos oficiales y las distintas
dependencias de la Secretaria de Educacion del Distrito que intervienen en el proceso de gestion de
la cobertura tendran en cuenta los siguientes lineamientos:

a. Educacioén inclusiva: Todos los nifios, nifias y jovenes independiente de su procedencia, situacion
social o economica, diversidad cultural, sexual o de aprendizaje, deben tener las mismas
oportunidades para acceder y permanecer en una educacion de calidad que potencie el desarrollo de
sus capacidades. El sistema educativo distrital buscara responder a la diversidad de sus estudiantes y
aprovechara esa diversidad para enriquecer su formacién, logrando asi calidad educativa para todos.
Una educacion que busca lograr el acceso, permanencia, participacion en la vida escolar, y el avance
permanente de los estudiantes en su formacion y sus aprendizajes.

b. Trayectorias educativas continlas y completas: El sistema educativo consolidara un proceso
formativo pertinente al desarrollo de cada etapa del ciclo vital de los estudiantes, facilitando su transito
efectivo y arménico de nivel a nivel, reduciendo la reprobacion y desercion escolar, y posibilitando
trayectorias educativas continuas y completas.

c. Enfoque diferencial: Reconoce que los estudiantes, ademas de ser titulares de derechos tienen
necesidades especificas que requieren respuestas diferenciales por parte de las instituciones
educativas, el Estado y la sociedad en general para alcanzar su bienestar.

d. Atencién integral a la primera infancia: Se busca asegurar que en cada uno de los entornos en
los que transcurre la vida de los nifios y nifias, existan las condiciones humanas, sociales y materiales
para garantizar la promocion y potenciacion de su desarrollo. Para asegurar la calidad, la atencién
integral a la primera infancia debe ser pertinente, oportuna, flexible, diferencial, continua y
complementaria.

e. Transparencia: Las actuaciones de los servidores publicos se guiaran por los principios de
moralidad, transparencia, publicidad, economia, celeridad y responsabilidad.

f. Servicio a la ciudadania: Se prestara un 6ptimo servicio a la ciudadania con el fin de dar
respuesta efectiva, oportuna, amable y confiable en el tramite del proceso de gestién de la cobertura
en el Distrito Capital, con el uso de distintos canales de atencion institucional dispuestos para ello.

Articulo 4. Cobertura educativa por niveles, grados y ciclos. La atencion educativa en el Distrito
Capital comprende:

a. Educacion inicial - preescolar. (Prejardin en convenio con la Secretaria Distrital de Integracion
Social - SDIS, jardin y transicion).

b. Educacién Basica Primaria: Grados 1° a 5°.

c. Educacién Basica Secundaria: Grados 6° a 9°.

d. Educacion Media: Grados 10°y 11°.

e. Ciclo complementario de la normal superior.

f. Ciclos de adultos y modelos educativos flexibles, con la equivalencia en niveles y grados definida
por los lineamientos del Ministerio de Educacion Nacional.

Paragrafo. La atencién educativa para el grado prejardin se realizara conjuntamente con la
Secretaria Distrital de Integracién Social (SDIS), a través del convenio Marco No. SED 2607 — SDIS
8497 de 09 de noviembre de 2017.



Articulo 5. Sistemas de informacién de gestidon de la cobertura. Teniendo en cuenta lo establecido
por el Ministerio de Educacion Nacional en la Resolucion 7797 de 2015 y los articulos 2.3.6.1. a
2.3.6.7 del Decreto Nacional 1075 de 2015, la SED administrara y realizara la gestién de sus
procesos de acceso y permanencia a través de, entre otras, las siguientes herramientas informaticas:

a. Sistema Integrado de Matricula — SIMAT.

b. Sistema de Informaciéon para el Monitoreo, Prevencion y Analisis de la Desercion Escolar -
SIMPADE

c. Sistema de Informacion de Demanda Educativa de la SED

d. Sistema de agendamiento de citas y atencién de turnos de la SED.

Paragrafo 1. El personal encargado de registrar la informacién en el SIMAT-SIMPADE, debera
hacerlo a través del usuario que le sea asignado y en concordancia con el “Compromiso Etico y de
Confidencialidad” firmado. Paragrafo 2. Las personas que intervengan en el tratamiento de datos
personales durante el proceso de gestion de la cobertura estan obligadas a garantizar la reserva de la
informacion en cumplimiento de lo establecido en la Ley 1581 de 2012 y el Decreto Nacional 1377 de
2013. De igual forma, en el marco de lo previsto en el articulo 31 de la Ley 1448 de 2011, la violacion
de la seguridad y confidencialidad de la informacion de los estudiantes victimas de violencia y sus
familias, acarreara efectos penales, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 75 de la Ley 418 de
1997, modificada por la Leyes 1106 de 2006, 1424 de 2012 y 1738 de 2014. La Direccion de
Cobertura en articulacion con la Unidad para la Atencion Integral a las Victimas -UARIV gestionara la
utilizacion de las herramientas para consulta de la informacion de las personas en el Registro Unico
de Victimas. De igual forma, se buscara garantizar la confidencialidad de la informacion de la
poblacién beneficiaria y vinculada como titular o por extension al Programa de Proteccion a Victimas y
Testigos de la Fiscalia General de la Nacién creado por la Ley 418 de 1997 y demas normas
concordantes o complementarias.

Articulo 6. Atencion al ciudadano en el proceso de gestion de la cobertura: En concordancia con
los lineamientos nacionales y distritales en cuanto a la atencién al ciudadano y la informacién publica,
se implementaran las siguientes acciones:

a. Brindar mayor orientacion a padres de familia o acudientes sobre el acceso y la permanencia
escolar, con informacion clara y oportuna a través de los diversos canales de atencidén, medios de
comunicacion, redes sociales, pagina web, mensajes de texto(SMS), estrategias de movilizacion
social, entre otras.

b. Promover los canales alternativos de informacion y atencion de los tramites de cobertura, como
pagina web de la SED, chat virtual, ferias de servicio, centro de contacto, unidades moviles de
atencién, jornadas masivas de matricula (MATRICULATON), busqueda activa de poblacién
desescolarizada, entre otras.

c. Implementar protocolos de atencion al ciudadano que permitan mejorar la atencion a los padres de
familia y/o acudientes a través de: guia sobre el proceso, portafolio de establecimientos educativos
oficiales, publicacién de disponibilidad de cupos y asignaciones, solicitudes de cupo via web y sistema
de turnos para agendamiento de citas en Direcciones Locales de Educacion e instituciones educativas
oficiales.

TITULO II.
RESPONSABLES DEL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA

Articulo 7. Comités Locales de Matricula y Cobertura. Cada una de las Direcciones Locales de
Educacion del Distrito conformara el Comité Local de Matricula y Cobertura que estara integrado por:

a. El Director Local de Educacion, quien presidira el Comité



b. El Profesional de Sistemas de Informacién quien preparara el orden del dia y redactara las actas de
las sesiones.

¢. Un representante de los rectores de los establecimientos educativos oficiales por cada UPZ de la
localidad.

d. Un delegado de la Direccién de Cobertura.

Paragrafo 1. El Comité sera convocado por lo menos una vez cada trimestre por el Director Local de
Educacion.

Paragrafo 2. EI Comité, en caso de requerirlo, convocara delegados de las Direcciones de Bienestar
Estudiantil, Construccién y Conservacion de Establecimientos Educativos, Inclusion e Integracion de
Poblaciones, Educacion Prescolar y Basica, Inspeccion y Vigilancia, entre otras, con el fin de articular
las acciones requeridas para la implementacion del Plan de Cobertura Local y la gestién territorial de
la cobertura educativa en la localidad.

Articulo 8. Responsabilidades de los Comités Locales de Matricula y Cobertura:

a. Acompanar la implementacion y seguimiento al Plan de Cobertura de la Localidad.

b. Promover la puesta en marcha de estrategias y acciones para mejorar las condiciones que
permitan el acceso y la permanencia en los establecimientos educativos oficiales de la localidad, en el
marco de la Ruta de Educacion para el acceso y la permanencia.

c. Generar estrategias de continuidad en el sistema educativo oficial para los estudiantes de la
localidad.

d. Orientar las acciones que realiza la localidad para mejorar la cobertura educativa de nifas, nifios,
jévenes y adultos, poblacién con discapacidad, extra-edad u otras poblaciones vulnerables y diversas
de la localidad.

e. Propender por la articulacion de estrategias de acceso y permanencia de los distintos
establecimientos educativos oficiales.

f. Realizar seguimiento a los sistemas SIMAT y SIMPADE, para generar estrategias de continuidad de
los estudiantes en el sistema educativo.

g. Activar rutas para el restablecimiento de derechos en casos de vulneracion identificados

Articulo 9. Responsabilidades de la Direcciéon de Cobertura. Ademas de las contempladas en las
normas vigentes, en especial en el Decreto Distrital 330 de 2008, articulo 25, modificado por el 593 de
2017, las responsabilidades de la Direccion de Cobertura en temas de acceso y permanencia son:

a. Prestar asistencia técnica a las DLE en la planeacién, ejecucion, seguimiento y evaluacion del Plan
de Cobertura Educativo Local — PCEL y del proceso de gestion de la cobertura en sus distintas
etapas.

b. Establecer lineamientos técnicos y acciones de contingencia cuando se requieran, para lograr
oportunamente el cumplimiento de los objetivos del proceso de gestion de la cobertura.

c. Socializar la Ruta de Educacién para el Acceso y Permanencia Escolar y promover la participacion
de los actores institucionales en el acceso y la permanencia escolar, de conformidad con los principios
de corresponsabilidad derivados de la Ley 1098 de 2006, Cddigo de Infancia y Adolescencia.

d. Articular programas, estrategias y acciones al interior de la SED que faciliten el acceso y la
permanencia escolar al sistema educativo.

e. Asignar los cupos de acuerdo con los criterios de priorizacion definidos en la Resolucion 7797 del
2015 del Ministerio de Educacién Nacional y con el procedimiento establecido en la presente
resolucion.

f. Implementar las estrategias pertinentes para la identificacion de la poblacion en edad escolar que
se encuentra desescolarizada y generar acciones que permitan su acceso y permanencia en el
Sistema Educativo Oficial.

g. Realizar seguimiento y evaluacion al acceso y permanencia de los nifios, nifas, jovenes y adultos
en el Sistema Educativo Oficial y promover y capacitar el uso y registro de dicha informacion por parte



de los establecimientos educativos oficiales a través del SIMAT y el SIMPADE.

h. Administrar y realizar seguimiento y verificacién a la informacién registrada en los sistemas de
informacion del proceso de gestion de la cobertura verificando periédicamente la consistencia de la
informacion y coordinando la realizacion de las auditorias internas.

i. Brindar herramientas, analisis y reportes para que las Direcciones Locales y los establecimientos
educativos oficiales, tengan informacion suficiente para la gestion de la cobertura educativa.

Articulo 10. Responsabilidades de las Direcciones Locales de Educacion. Ademas de las
contempladas en las normas vigentes, en especial en el Decreto Distrital 330 de 2008, en lo referido a
temas de acceso y permanencia, son:

a. Ejecutar, prestar asistencia técnica y hacer seguimiento al proceso de gestidn de la cobertura en
los establecimientos educativos oficiales de su localidad.

b. Implementar el Plan de Cobertura Educativo Local — PCEL y la Ruta de Educacién para el Acceso
y Permanencia Escolar, segun las orientaciones y asistencia técnica de la Direccion de Cobertura y
con la participacién de los rectores y directores de los establecimientos educativos oficiales de su
localidad.

c. Coordinar el transito efectivo y arménico de las nifias y nifios atendidos por SDIS e ICBF a los
establecimientos educativos oficiales de su localidad, de acuerdo con lo dispuesto por el Plan Distrital
de Desarrollo.

d. Verificar y hacer seguimiento a la oferta de los establecimientos educativos oficiales de su
localidad.

e. Asignar los cupos en las instituciones educativas de su localidad con base en los criterios,
procedimientos y tiempos previstos en esta resolucion y conforme a los lineamientos de la Direccion
de Cobertura. Los profesionales de la respectiva Direccion Local no podran realizar asignaciones a
instituciones oficiales de otras localidades, ni a colegios oficiales en administracién del servicio
educativo. Igualmente, unicamente podran realizar asignaciones de cupo en los tiempos previstos en
el articulo 39. Cronograma.

f. Operar los sistemas de informacion SIMAT y SIMPADE en la localidad de acuerdo con los perfiles
de usuario asignados por la Direccion de Cobertura.

g. Realizar seguimiento y validacion a la informacion registrada por las instituciones educativas de la
localidad en los sistemas de informacion SIMAT y SIMPADE, y a las auditorias internas efectuadas
por los establecimientos educativos oficiales, acorde con el proceso establecido por la Direccién de
Cobertura.

h. Atender y tramitar las solicitudes, propuestas, quejas y reclamos formulados por la comunidad en
general y los establecimientos educativos oficiales, relacionados con el proceso de gestidon de la
cobertura de su localidad.

i. Activar la Ruta de Educacion para el Acceso y Permanencia Escolar para reportar al ICBF los casos
que se conozcan, en los cuales los padres de familia de los estudiantes matriculados en los
establecimientos educativos de su localidad no cumplan con las responsabilidades definidas en la
Ley.

Articulo 11. Responsabilidades de los rectores de los establecimientos educativos oficiales.
Ademas de las contempladas en las normas vigentes, en especial en el Decreto Distrital 330 de 2008
en lo referido a temas de acceso y permanencia, son:

a. Ejecutar el proceso de gestion de la cobertura de acuerdo con los lineamientos y cronograma
previstos en la presente resolucion.

b. Participar en la implementacion y seguimiento del Plan de Cobertura Educativo Local — PCEL

c. Definir la oferta educativa, teniendo en cuenta los lineamientos de la presente Resolucion.

d. Matricular a los estudiantes asignados por la entidad territorial (Direccion de Cobertura o la DLE de
su respectiva Localidad) en concordancia con la Resolucion 7797 de 2015 del Ministerio de
Educacién Nacional, y realizar el registro en los sistemas de gestidén de la cobertura, de acuerdo con
la proyeccion de cupos aprobada.



e. Registrar los estudiantes reprobados en el Sistema Integrado de Matricula — SIMAT, en las fechas
establecidas en el cronograma de la presente resolucion.

f. Realizar las acciones correspondientes definidas en la Ruta de Educacion para el Acceso y
Permanencia Escolar, involucrando a docentes, administrativos, padres de familia y estudiantes.

g. Garantizar la continuidad de estudiantes antiguos en el establecimiento educativo oficial, incluidos
los nifios y las nifias atendidos por los jardines infantiles asociados de la SDIS; en caso de que exista
limitacion de oferta educativa, coordinar con la DLE las acciones que aseguren la permanencia de los
estudiantes en el sistema educativo oficial.

h. Generar alertas tempranas ante el riesgo de desercién escolar de los estudiantes, mediante el
registro de novedades en el SIMPADE para implementar acciones que permitan la permanencia
escolar.

i. Registrar y garantizar la calidad, veracidad de la informacion, el seguimiento a la permanencia de
los estudiantes en el SIMAT — SIMPADE y dejar el soporte fisico en la carpeta del estudiante
conforme con las normas de gestién documental.

j- Realizar las auditorias internas y externas de acuerdo con el procedimiento y lineamientos que
defina la Direccion de Cobertura y registrar oportunamente las novedades en el SIMAT.

k. Brindar atencién oportuna y adecuada a los padres de familia, conforme al agendamiento de citas y
poner a su disposicion informacion actualizada sobre cupos disponibles, procedimientos, tramites y
horarios.

I. Socializar con los padres de familia y cuidadores las responsabilidades previstas en el Codigo de
Infancia y Adolescencia, en el Decreto Nacional 1075 de 2015 (arts. 2.3.4.2.y 2.3.4.3), en las demas
normas que las modifiquen o sustituyan y en la presente resolucion.

m. Reportar al ICBF los casos en los cuales los padres de familia de los estudiantes matriculados en
el establecimiento educativo no cumplan con las responsabilidades definidas en la Ley.

Articulo 12. Responsabilidades de padres de familia o acudientes. Ademas de las obligaciones
previstas en el Codigo de Infancia y Adolescencia, en el Decreto Nacional 1075 de 2015 (arts.
2.3.4.2y 2.3.4.3) y en las demas normas que las modifiquen o sustituyan, los padres de familia o
acudientes deberan:

a. Garantizar los derechos de los nifios, nifias y adolescentes y el cumplimiento de las
responsabilidades definidas en la normatividad nacional vigente.

b. Asegurar a los nifios, nifias y adolescentes el acceso a la educacion y proveer las condiciones y
medios para su adecuado desarrollo, garantizando su continuidad y permanencia en el ciclo
educativo.

c. Firmar el compromiso de corresponsabilidad y el consentimiento informado sobre las acciones que
se requieran para la verificacion de las atenciones definidas en la Ruta Integral de Atencién a la
primera infancia.

d. Realizar las acciones correspondientes para garantizar el acceso y permanencia del estudiante en
el sistema educativo oficial, de conformidad con la Ruta de Educacion para el Acceso y Permanencia.
e. Proporcionar al establecimiento educativo la informacién y documentacion que se requiera para la
inscripcion y matricula de los estudiantes, la cual debera ser veraz y completa, asi como las
novedades relacionadas con pérdida de la patria potestad, cambio de custodia, de lugar de residencia
y de tipo o numero de identificacion.

f. Cumplir con las obligaciones establecidas en el acto de matricula del estudiante y renovar o
formalizar la misma en las fechas establecidas por la SED en el establecimiento educativo de manera
presencial.

g. Cumplir los compromisos adquiridos con el establecimiento educativo para garantizar el acceso, la
permanencia y la trayectoria educativa exitosa de sus hijos en el sistema educativo oficial.

h. Informar al establecimiento educativo, de manera escrita y motivada, el retiro del estudiante del
sistema educativo estatal y las causas de retiro, para su respectivo reporte en el SIMPADE.

Paragrafo: De acuerdo con lo establecido en el articulo 2.3.4.1. del Decreto Nacional 1075 de 2015,
la expresion “padres de familia” hace referencia a los padres y madres de familia, asi como a los



tutores o quienes ejercen la patria potestad o acudientes debidamente autorizados.
TITULO 1l
PROCEDIMIENTOS
CAPITULO |
PLANEACION DE LA COBERTURA EDUCATIVA

Articulo 13. Planes de Cobertura. Las Direcciones Locales de Educacion, en articulacion con los
establecimientos educativos oficiales, realizaran la implementacion y seguimiento a los Planes de
Cobertura Educativa Local “PCEL” que orientaran la gestion territorial y que involucraran el desarrollo
de acciones para superar las causas particulares de inasistencia y desercion escolar a nivel local. Las
acciones definidas en dichos planes seran insumo para la gestién de la cobertura educativa e
incluiran, cuando corresponda, las proyecciones de las instituciones en relacidn con la jornada unica,
Atencion Integral a la Primera Infancia, modelos educativos flexibles, politica de educacién rural y
demas estrategias orientadas a fortalecer la cobertura. La Direccién de Cobertura articulara con las
areas correspondientes y realizara seguimiento y evaluacion a la implementacion de dichos planes.

Articulo 14. Oferta educativa oficial. Los rectores y directores de los establecimientos educativos
oficiales deberan proyectar la oferta educativa para 2019, teniendo en cuenta las siguientes
consideraciones:

a. Las estrategias propuestas en el Plan de Cobertura Educativa Local para reducir las brechas de
acceso y permanencia escolar que existen en la localidad.

b. EI comportamiento de la demanda histdrica, los analisis demograficos y la matricula de la localidad,
de la UPZ y del establecimiento educativo oficial.

c. Los parametros de estudiantes por grupo establecidos por el Ministerio de Educacion Nacional, en
el marco de las competencias definidas para la Nacion en el articulo 5° de la Ley 715 de 2001:
Relaciones técnicas por nivel educativo y zonas definidas por el Ministerio de Educacion
Nacional

Relacion Alumno / Grupo
Parametros
Urbano Rural
Preescolar 25 20
Primaria 35 25
Secundaria y media académica 40 28
Media técnica 40 28

Fuente: Ministerio de Educacion Nacional — Decreto Nacional 1075 de 2015

En consonancia con el Plan Maestro de Equipamientos Educativos para el Distrito Capital (Decreto
Distrital 449 de 2006), estos parametros podran ser disminuidos conforme a la capacidad de aula
calculada con los estandares definidos en dicho decreto. Los ajustes por esta condicion de
infraestructura seran validados por la Direccion Local de Educacion, a partir del analisis técnico de la
Direccion de Construccion y Conservacion de Establecimientos Educativos.

d. La garantia de la continuidad de los estudiantes antiguos, incluyendo convenios de continuidad con
otros establecimientos educativos oficiales, salvo por circunstancias de riesgo en la infraestructura,
procesos de adecuacion/construccion que afecten la prestacion del servicio educativo, y que cuenten
con el aval de la Direccion de Construccion y Conservacion de Establecimientos Educativos y la
autorizacion de la Direccion Local de Educacion.



e. El ingreso de estudiantes nuevos y poblacion desescolarizada, conforme a la demanda de cupos
que ha tenido en los ultimos afios la institucion educativa.

f. La coordinacion con la Direccion Local de Educacion y la SED para la implementacion de
estrategias alternativas para consolidar la oferta educativa de la localidad, en caso de requerirse, tales
como: arriendos, nueva infraestructura en proceso de entrega, mejoramiento/adecuacién de espacios,
estrategia pedagodgica de rotacion, reorganizacion de grupos, asociacion de jardines SDIS, entre
otros.

g. La proyeccion de la oferta de educacion inicial a partir del grado jardin, de conformidad con el Plan
Distrital de Desarrollo “BOGOTA MEJOR PARA TODOS 2016-2020”, y en el marco de la construccion
de la Ruta Integral de Atencién a la Primera Infancia.

h. La implementacion de la jornada unica acorde con el procedimiento definido en la normatividad
vigente.

Paragrafo 1. La oferta de los establecimientos educativos oficiales en administracion del servicio
educativo se realizard de acuerdo con el procedimiento establecido por la Direcciéon de Cobertura,
conforme a los lineamientos del Decreto Nacional 1075 de 2015, el Plan Distrital de Desarrollo y los
respectivos contratos.

Articulo 15. Ajustes a la oferta educativa. La oferta proyectada por los establecimientos educativos
oficiales se podra modificar a solicitud del Rector o Director ante la Direccion Local de Educacion, una
vez finalizada la asignacion de estudiantes nuevos, en alguno de los siguientes casos:

a. Cuando reporta baja demanda porque no se cumplen los parametros de estudiantes por grupo
establecidos por el Ministerio de Educacion Nacional o no exista poblacion por fuera del sistema
educativo que requiera atencién en el area de influencia del establecimiento educativo.

b. Cuando reporta alta demanda, para establecer alternativas que permitan responder a los grados
requeridos.

c. Cuando se requiera implementar estrategias para cualificar la oferta de los establecimientos
educativos oficiales, en especial para la atencién a la primera infancia, atencién a poblacién
vulnerable o diversa con modelos educativos flexibles o uso del tiempo escolar.

Articulo 16. Consideraciones a la oferta educativa para ciclos de adultos y modelos educativos
flexibles. Acorde con lo definido en el Plan Distrital de Desarrollo, se fortalecera la atencion educativa
de poblacion en extra-edad que se encuentra desescolarizada, para lograr su progresiva vinculacion
al sistema educativo oficial, a través de la implementacion de modelos educativos flexibles. De igual
forma, se realizaran acciones orientadas a fortalecer la educacién de adultos con una oferta educativa
que responda de manera pertinente a sus necesidades. Atendiendo a las caracteristicas educativas y
poblacionales de los estudiantes de modelos educativos flexibles o de jornadas nocturnas y fines de
semana Yy, de conformidad con lo dispuesto en la normatividad nacional vigente, la conformacion de
los grupos de educacion por ciclos para jévenes y adultos tendra como parametros:

- Para la educacion regular de adultos: minimo dieciocho (18) estudiantes conforme a los lineamientos
del Ministerio de Educacion Nacional y las caracteristicas de la poblacién a atender.

- Estrategias educativas flexibles: conforme a los Lineamientos Técnicos, Administrativos,
Pedagodgicos y Operativos del Ministerio de Educacién Nacional y las caracteristicas de la poblacion a
atender.

Paragrafo 1. La Direccion de Cobertura realizara la implementacion de los modelos educativos
flexibles en el marco del proyecto “Cobertura con Equidad” y coordinara con la Direccion de Inclusion
e Integracion de Poblaciones, la Direccion de Inspeccion y Vigilancia y las Direcciones Locales de
Educacién, la articulacién de dicha estrategia a la oferta oficial del Distrito. La Direccion de Cobertura
definira el procedimiento para que los establecimientos educativos oficiales realicen el registro en el
SIMAT de la poblacion atendida, de acuerdo con la modalidad y tiempo de implementacién. Los
establecimientos educativos oficiales, en ejercicio de sus competencias, expediran las certificaciones



y titulos a los estudiantes matriculados que cursen y aprueben los ciclos, de acuerdo con las
especificaciones del modelo.

Paragrafo 2. Los adultos accederan al Sistema Educativo Oficial de conformidad con lo establecido
en el Libro 2, Parte 3, Titulo 3, Capitulo 5, Seccién 3 — Educacién de Adultos del Decreto Nacional
1075 de 2015.

Articulo 17. Consideraciones a la oferta educativa para poblacion con discapacidad. Acorde con
el articulo 2.3.3.5.2.3.2 del Decreto Nacional 1075 de 2015, para garantizar una educacion pertinente
y de calidad, las entidades territoriales certificadas organizaran la oferta educativa que responda a las
caracteristicas de las personas con discapacidad identificadas en su territorio, de manera progresiva
segun el articulo 2.3.3.5.2.3.13. de dicho Decreto. En ese sentido, se fortalecera la oferta en aula
regular, oferta bilingle bicultural para poblacién con discapacidad auditiva, oferta hospitalaria
domiciliaria y oferta de formacion de adultos.

Igualmente, conforme al paragrafo 2 del articulo 2.3.3.5.2.3.2 del Decreto Nacional 1075 de 2015, se
promoveran las alternativas de apoyo que tienen algunos establecimientos educativos oficiales para el
desarrollo de habilidades para la vida o formacién vocacional, a partir de los ajustes razonables
requeridos por los estudiantes con discapacidad. En este ultimo caso, el parametro de dichas aulas
sera entre 10 y 15 estudiantes, de acuerdo con las caracteristicas de la poblacién atendida (extra-
edad, dos o0 mas condiciones de discapacidad, trayectoria escolar, condiciones familiares, condiciones
de salud asociadas, entre otras). Sera de 10 estudiantes para las situaciones en que se presenta
mayor complejidad de las condiciones anteriores.

CAPITULO I
DEMANDA EDUCATIVA

Articulo 18. Tipos de demanda. La demanda educativa estd conformada por los estudiantes
matriculados en el Sistema Educativo Oficial que requieran continuidad para el siguiente afio escolar,
la poblacién que solicita cupos nuevos en establecimientos educativos oficiales y que proviene: de
otras entidades territoriales certificadas, de otras entidades publicas nacionales o distritales que
atienden integralmente a la primera infancia, del Sistema educativo No Oficial y la poblacion
desescolarizada.

Articulo 19. Edad para acceder a los establecimientos educativos oficiales. De conformidad con
el articulo 2.3.3.1.3.2 del Decreto Nacional 1075 de 2015, para los procesos de inscripcion,
asignacion de cupos y matricula para el grado jardin se tomara como edad minima requerida los 4
afos, cumplidos o por cumplir hasta el 31 de marzo de 2019.

Paragrafo 1. En el marco de la Ruta Integral de Atenciones a la Primera Infancia y los procesos de
Transiciones Efectivas y Armonicas, coordinados con el ICBF, la SDIS y el DPS una vez los nifios
cumplan el requisito de edad, los padres o acudientes podran realizar la solicitud de cupo en la DLE o
en el establecimiento educativo oficial. Paragrafo 2. En las zonas rurales donde no se cuente con
oferta de ICBF o SDIS, la edad minima requerida sera de tres (3) afios para grado prejardin.

Paragrafo 3. Acorde con la sentencia del Consejo de Estado, seccion primera, expediente No. 2005-
00086, la edad no puede ser una restriccion para el ingreso a un determinado grado escolar. Los
establecimientos educativos oficiales pueden considerar las condiciones de desarrollo personal,
factores regionales o culturales. Paragrafo 4. En consonancia con los lineamientos del Ministerio de
Educacién Nacional se define la extra-edad como el desfase entre la edad que tiene el estudiante y el
grado esperado; ocurre cuando un nifio o joven tiene tres o mas afos por encima de la edad
esperada para cursar un determinado grado. Para brindar una atencion pertinente y completar su



trayectoria educativa, la Secretaria de Educacion fortalecera la oferta educativa con estrategias semi-
escolarizadas y flexibles que permitan una atencién pertinente a dicha poblacién.

Articulo 20. Consideraciones generales para la inscripcion. En el procedimiento de inscripcion
que deben realizar los padres o acudientes, se tendra en cuenta:

a. Para la inscripcion de los estudiantes nuevos es indispensable que los padres o acudientes tengan
disponible: documento de identidad del estudiante y de su padre, madre o acudiente y diligencien el
formulario de inscripcién con todos los datos solicitados, registrando un correo electrénico y un
numero de celular para contactarlos durante el proceso de matricula.

b. Las solicitudes de cupo que se hayan tramitado con multiple inscripcion, informacion falsa,
inconsistente o con documentaciéon adulterada seran anuladas y el padre de familia debera realizar
una nueva solicitud cuando finalice la etapa de asignacién de estudiantes nuevos establecida en el
cronograma de la presente resolucion.

c. La Direccion de Cobertura definira mecanismos alternativos de atencion para la inscripcion de
poblacién vulnerable y diversa, en especial la poblacién rural, victima de conflicto, poblacién en extra-
edad y adultos. Para el caso de las sedes rurales, y en atencion a sus particularidades territoriales, el
proceso de matricula se realizara directamente en los establecimientos educativos oficiales.

Paragrafo 1. Para inscripcidén y asignacion al beneficio de movilidad escolar, los padres de familia o
acudientes que cumplan con los criterios establecidos en la Resolucion No. 039 de 2018 y el manual
operativo vigente, deben subir al aplicativo web de inscripciones los siguientes documentos en
formato de imagen: registro civil de nacimiento y documento de identidad del estudiante (a partir de
los 7 anos tarjeta de identidad y de los 18 afos cedula de ciudadania), documento de identidad del
padre, madre o acudiente y un recibo de un servicio publico domiciliario reciente del lugar de
residencia del estudiante. En los casos en los que el responsable del beneficio sea el acudiente o el
tutor legal, debe anexar la documentacion que lo acredite como tal, de una fuente oficial (ICBF,
Comisaria de Familia o Juez de Familia).

Paragrafo 2. Para inscripcién con unificacion de hermanos, los padres de familia o acudientes deben
subir al aplicativo web de inscripciones en formato de imagen el registro civil de nacimiento de los
hermanos.

Paragrafo 3. Para los casos en que las familias tengan dificultades para realizar la inscripcion
subiendo los documentos solicitados, deben pedir cita en la pagina web de la SED, para ser atendidos
directamente en las Direcciones Locales de Educacion.

Articulo 21. Consideraciones generales para la asignacion de cupos. La asignacion de cupos se
realizara atendiendo las siguientes consideraciones:

a. La Direccion de Cobertura realizara la asignacion de cupos de acuerdo con el articulo 22 de la
presente resolucion. Posteriormente, conforme a la disponibilidad de cupos y el cronograma
establecido en el articulo 39, la asignacion se realizara en los establecimientos educativos oficiales y
en las Direcciones Locales de Educacién. La asignacion de cupos en los establecimientos oficiales en
administraciéon del servicio educativo se realizara unicamente por la Direcciéon de Cobertura, de
acuerdo con lo previsto en el Decreto Nacional 1851 de 2015 y lo definido en los respectivos
contratos.

b. Las asignaciones de cupo se publicaran en la pagina web de la SED.

c. Una vez culminada la asignacion de cupos, la SED publicara en la pagina web, los cupos
disponibles de los establecimientos educativos oficiales, en las fechas establecidas en el cronograma
de la presente Resolucion. Si hay cupo en el establecimiento educativo oficial de su preferencia, los
padres o acudientes deberan solicitar el agendamiento de cita por medio de la pagina web, salvo el
caso de los colegios en administracién del servicio educativo cuya asignacion la realizara la Direccion



de Cobertura sobre la base de la poblacion previamente inscrita y conforme a los criterios de prioridad
sefalados en el articulo 22 de la presente Resolucion y o previsto en los respectivos contratos.

d. Conforme a lo previsto en el Plan Distrital de Desarrollo Bogota Mejor para Todos, la asignacion de
cupos en los establecimientos educativos no oficiales, a través de los cuales se presta el servicio
educativo contratado, se realizara por la Direccion de Cobertura unicamente para garantizar la
continuidad de los estudiantes beneficiarios de esta estrategia en 2018, de acuerdo con el resultado
del proceso de conformacion del Banco de Oferentes 2018-2021 y lo establecido en el Decreto
Nacional 1851 de 2015; salvo para la poblacidon con discapacidad, capacidades o talentos
excepcionales que no pueda ser atendida en la oferta oficial, previa realizacion del proceso de
inscripcion y conforme al procedimiento descrito en los articulos 27 y 28 de la presente Resolucion.

Paragrafo 1. Para la asignacion de cupos en los establecimientos educativos oficiales nuevos que
inician la prestacion del servicio publico educativo en 2019, la SED realizara jornadas de identificacion
y caracterizacion de poblacion residente en la zona, para aplicar el orden de priorizacion establecido
en el articulo 22 de esta resolucion.

Paragrafo 2. En caso de que resultaren cupos disponibles a lo largo del afo escolar en los
establecimientos educativos oficiales en administracion del servicio publico de educacion, la Direccién
de Cobertura realizara la respectiva asignacién a las solicitudes hechas a través del aplicativo web en
la etapa regular de inscripcién y traslados, conforme a los criterios de prioridad del articulo 22 de la
presente resolucion.

Articulo 22. Consideraciones para la priorizacion de asignacion de cupos. Con base en las
competencias de las entidades territoriales certificadas previstas en la normatividad vigente, en
especial la Resolucion 7797 de 2015 del Ministerio de Educacion Nacional, se realizara la asignacion
de cupos en el siguiente orden de prioridad para cada tipo de demanda:

a. Para la asignacion de cupos a estudiantes activos en colegios oficiales de la SED:

1. Estudiantes que ya estan vinculados a un establecimiento educativo para asegurar su continuidad
en éste.

2. Estudiantes asignados mediante convenios de continuidad.

3. Estudiantes vinculados al sistema educativo estatal que hayan solicitado traslado y tengan
hermanos en el establecimiento educativo al cual solicitan el cupo.

4. Estudiantes vinculados al sistema educativo estatal que hayan solicitado traslado

b. Para la asignacién de cupos a estudiantes nuevos:

1. Estudiantes con discapacidad, capacidades o talentos excepcionales.

2. Estudiantes que vayan a ingresar al grado de transicion o grado obligatorio de preescolar.

3. Estudiantes victimas del conflicto armado.

4. Estudiantes en condicion de vulnerabilidad.

5. Estudiantes que tengan hermanos ya vinculados al establecimiento educativo estatal.

6. Estudiantes que abandonaron el sistema educativo y manifiesten su intencién de reingresar.

7. Estudiantes que de acuerdo con la Ley 1098 de 2006, Cédigo de Infancia y Adolescencia, se
encuentren en el Sistema de Responsabilidad Penal para Adolescente (jovenes entre los 14 a los 18
afnos), en estos casos, la Entidad Territorial Certificada seguira los lineamientos establecidos en las
diferentes normas, para atender esta poblacion.

8. Los demas estudiantes que se hayan inscrito durante el proceso.

9. Estudiantes no inscritos durante el proceso y que requieran ser matriculados en el sistema
educativo estatal.

Paragrafo 1. En caso de no contar con disponibilidad de cupo en las opciones de establecimientos
educativos oficiales sefialadas en el formulario de inscripcidn por los padres de familia o acudientes,



la asignacion se hara al establecimiento educativo oficial mas cercano al lugar de residencia, que
cuente con cupo disponible y se evaluara la posibilidad de otorgar el beneficio de Movilidad Escolar,
previa verificacion de la documentacion aportada en el formulario de inscripcidén y del cumplimiento de
las condiciones, requisitos y mecanismos para la asignacion del mismo, conforme a lo establecido en
la Resolucion No. 039 de 2018 y el manual operativo vigente.

Articulo 23. Continuidad de estudiantes antiguos. La SED a través de la Direccién de Cobertura
asignara de manera automatica en el Sistema Integrado de Matricula — SIMAT un cupo escolar a los
alumnos antiguos con el fin de garantizar su continuidad educativa. La renovacion de matricula debe
formalizarse por parte de los padres de familia o acudientes en el establecimiento educativo oficial,
segun las fechas establecidas en el cronograma y conforme a las consideraciones del Capitulo Il
articulos del 30 al 34 de la presente resolucion.

Paragrafo 1. De acuerdo con el articulo 2.3.3.3.3.6. del Decreto Nacional 1075 de 2015, cada
establecimiento educativo determinara los criterios de promocién escolar de acuerdo con el sistema
institucional de evaluacion de los estudiantes. Asi mismo, el establecimiento educativo definira el
porcentaje de asistencia que incida en la promocion del estudiante. Cuando un establecimiento
educativo determine que un estudiante no puede ser promovido al grado siguiente, debe garantizarle
en todos los casos, cupo para que continie con su proceso formativo. Cuando un establecimiento
educativo determine que un estudiante no puede ser promovido al grado siguiente, y éste pierda por
segunda vez consecutiva el afo escolar, el establecimiento educativo y la DLE deberan realizar la
coordinacion necesaria para garantizarle, en todo caso, la continuidad de su proceso educativo en
otro establecimiento educativo oficial de la localidad. De acuerdo con el articulo 2.3.3.2.2.1.10. del
Decreto Nacional 1075 de 2015 en el nivel de educacion preescolar no se reprueban los grados.

Paragrafo 2. Cuando se vea afectada la continuidad de los estudiantes en el grado siguiente, la
Direccion Local de Educacion coordinara con los establecimientos educativos los acuerdos de
continuidad que garanticen la permanencia educativa de estos estudiantes.

Articulo 24. Traslados de estudiantes. Los padres de familia pueden diligenciar tres (3) opciones de
establecimientos educativos oficiales en el formulario de solicitud de traslado, por cada estudiante, de
las cuales maximo una (1) para colegios en Administracién del Servicio Educativo y en ninguna
circunstancia, habra lugar a solicitud de traslados a establecimientos educativos no oficiales, a través
de los cuales se presta el servicio educativo contratado. Los motivos para solicitar traslado son:
unificacion de hermanos en colegios oficiales donde se encuentre por lo menos un hermano
estudiando, cambio de localidad de residencia y/o fuerza mayor justificada y soportada
documentalmente. De acuerdo con el momento en el cual se solicita el traslado, se debe seguir el
siguiente procedimiento:

a. Traslados para el siguiente ano escolar por cambio de jornada o sede en el mismo
establecimiento educativo oficial (Transferencia)

1. El padre de familia diligencia el formulario denominado solicitud de traslado, que se encuentra en la
pagina web de la SED.

2. La SED informara a las DLE y establecimientos educativos las solicitudes de traslado recibidas.

3. El establecimiento educativo oficial, validara el cupo segun disponibilidad en la jornada o sede
solicitada.

4. La SED publicara en la pagina web la asignacion de traslados.

5. El establecimiento educativo oficial informara a los padres de familia sobre el traslado de sede o
jornada, que hayan sido aprobados de acuerdo a la disponibilidad de cupos y registra en el SIMAT la
transferencia y la matricula de los estudiantes.

b. Traslado para el siguiente afio escolar en otra institucién educativa:



1. El padre de familia diligencia el formulario denominado solicitud de traslado, que se encuentra en la
pagina web de la SED.

2. La SED informara a las DLE y establecimientos educativos las solicitudes de traslado recibidas.

3. La SED asignara el cupo segun disponibilidad de cupo y validacion del establecimiento educativo
oficial solicitado.

4. La SED publicara en la pagina web la asignacion de traslados.

5. Los establecimientos educativos oficiales formalizaran la matricula de los estudiantes asignados
que se presenten con los soportes documentales.

c. Traslado por novedad para el siguiente aio escolar: Si el padre de familia no realiz6 el tramite
de traslado a través de la pagina web de la SED en las fechas establecidas, debera solicitarlo
mediante agendamiento de cita en la institucion educativa distrital que cuente con disponibilidad de
cupo o en la DLE del lugar donde se encuentre ubicado el establecimiento educativo oficial de
destino, segun las fechas establecidas en la presente resolucion.

d. Traslados por novedad para el mismo ano escolar:

- Antes de culminar el primer periodo académico:

El padre de familia podra agendar cita a través de la pagina web de la SED, para el establecimiento
educativo oficial que cuente con cupos disponibles o agendar cita en la DLE del lugar donde se
encuentre ubicado el establecimiento educativo oficial de destino y solicitar el traslado.

- Al finalizar el primer o segundo periodo académico:

1. El padre de familia diligencia el formulario denominado solicitud de traslado, que se encuentra en la
pagina web de la SED.

2. La Direccion de Cobertura informara a las DLE y establecimientos educativos las solicitudes de
traslado recibidas.

3. La Direccion de Cobertura asignara el cupo segun disponibilidad y validacion del establecimiento
educativo oficial solicitado.

4. La SED publicara en la pagina web la asignacion de traslados.

5. Los establecimientos educativos oficiales formalizaran la matricula de los estudiantes asignados
que se presenten con los soportes documentales.

e. Traslados por cambio de jornada o sede en el mismo establecimiento educativo oficial
(Transferencia) para el mismo afo escolar: El padre de familia lo solicita, a través de comunicacion
escrita dirigida al Rector de la institucion educativa.

Paragrafo 1. El padre de familia solo podra realizar dos (2) solicitudes de traslado en el mismo afio
académico, al finalizar el primer o segundo periodo académico, a excepcion de los casos de fuerza
mayor debidamente justificados. La institucién de destino sélo procedera a matricular al estudiante
una vez el padre de familia diligencie la solicitud de retiro en la institucion de origen. Los casos de
estudiantes con alta movilidad seran reportados por los establecimientos educativos oficiales o la SED
al ICBF para su seguimiento en aras de la garantia de los derechos fundamentales de los nifos, nifias
y adolescentes.

Paragrafo 2. Para los traslados relacionados en los literales b, ¢ y d del presente articulo, si la SED
asigno cupo y el padre de familia no formalizé la matricula, en las citas agendadas por la SED, se
liberara el cupo y el estudiante continuara en el establecimiento educativo en el que se encuentra
matriculado. Si en el establecimiento solicitado no hay disponibilidad de cupo o, si el estudiante
reprueba el afo escolar, continuarda en el establecimiento educativo en el que se encuentra
matriculado.

Paragrafo 3. La solicitud de traslado a establecimientos educativos rurales se debe realizar
directamente en dichos establecimientos educativos, presentando la documentacion y debida
justificacién segun sea el caso.



Articulo 25. Inscripcién de ninas y nifios de educacion inicial-preescolar (jardin o transicion).
Con el fin de garantizar las transiciones efectivas y armonicas de los nifios y nifias en los diferentes
grados y niveles, acorde con el articulo 4 de la presente Resolucion, los padres de familia o
acudientes de los nifios y nifias mayores de 4 afios cumplidos o por cumplir antes del 31 de marzo de
2019, podran realizar la inscripcion de forma virtual (en linea) o de manera presencial realizando
agendamiento de cita en la pagina web de la SED, para ser atendidos en los establecimientos
educativos oficiales, DLE, unidades moviles de atencién y demas puntos de atencién que implemente
la SED.

Paragrafo 1. Para garantizar la continuidad en el Sistema Educativo Oficial, se consideran
estudiantes antiguos, los nifios y nifias atendidos en la vigencia 2018 por la SDIS en el marco del
convenio con la SED, por lo que sus padres o acudientes no requieren realizar el proceso de
inscripcion. La Direccion de Cobertura definira el procedimiento para garantizar su continuidad en el
Sistema Educativo Oficial, el cual sera comunicado por la Direccion de Educacion Preescolar y
Basica.

Paragrafo 2. La Direccion de Cobertura, en coordinacion con la Direccion de Educacion Preescolar y
Basica, realizaran acciones de monitoreo y seguimiento a la cobertura de la educacion inicial, para
superar las barreras de acceso y permanencia escolar.

Paragrafo 3. Para inscripcion de estudiantes ubicados en zonas rurales del Distrito, los padres de
familia o acudientes podran hacerlo de manera presencial directamente en los establecimientos
educativos oficiales rurales.

Articulo 26. Inscripcion de alumnos nuevos para los grados de primero de primaria en
adelante. Los padres de familia o acudientes realizaran la inscripcion de forma virtual en la pagina
web de la SED. En caso de requerir atencion presencial, o estar ubicados en zonas rurales, podran
hacerla en las DLE, establecimientos educativos oficiales, y demas puntos de atenciéon que
implemente la SED.

Articulo 27. Acceso a la atencion educativa formal para personas con discapacidad. Atendiendo
la gradualidad de los aspectos administrativos, técnicos y pedagdgicos de la estrategia de atencion
educativa a estudiantes en condicion de discapacidad, definida en el articulo 2.3.3.5.2.3.13 del
Decreto Nacional 1075 de 2015, los Establecimientos Educativos Oficiales, las Direcciones Locales
de Educacion, con el apoyo de la Direcciéon de Cobertura y la Direccién de Inclusion e Integracion de
Poblaciones, aseguraran el acceso y la permanencia escolar de dicha poblacién en el Sistema
Educativo Distrital, a través de las siguientes etapas:

a. Solicitud de cupo por parte del padre o acudiente en forma virtual en la pagina web de la Secretaria
de Educacion del Distrito, o de manera presencial ante la Direccion Local de Educacién o los demas
puntos de atencion dispuestos por la SED; adjuntando el “diagnéstico, certificacion o concepto médico
sobre la

discapacidad emitido por el sector salud y con el PIAR o el informe pedagdgico si viene de una
modalidad de educacion inicial, que permita identificar el tipo de discapacidad” del nifio, nifia o joven.
En caso de no tenerlo, la SED realizara la articulacion requerida para la gestion del mismo.

b. Remision de la Direccién Local de Educacion a la instancia a través de la cual se realizara la
valoracion pedagdgica, a fin de establecer los requerimientos necesarios de atencion por el sector
educativo, que permitan responder a las capacidades, competencias y destrezas curriculares y
socioemocionales del nifio, nifia o joven, en el marco de la educacion inclusiva.

c. Realizacion de la valoracién pedagdgica y asignacion de cupo con la asistencia técnica de la
Direccion de Cobertura, la Direccidon de Inclusion e Integracién de Poblaciones, la Direccion Local de
Educacién y un representante de los docentes de apoyo de los establecimientos educativos oficiales
de la localidad.



d. Remision a otros sectores, en caso de requerirse, para la atencion pertinente.

e. Elaboracién del Plan Individual de Ajustes Razonables PIAR por parte del establecimiento
educativo, tomando como referencia los resultados de la valoracion pedagdgica realizada y los
lineamientos del articulo 2.3.3.5.2.3.5 del Decreto Nacional 1075 de 2015.

Paragrafo 1. La asignacion de cupos para estudiantes con discapacidad tendra en cuenta lo
establecido en el articulo 2.3.3.5.1.3.11 del Decreto Nacional 1075 de 2015, asi como lo determinado
por la Corte Constitucional en la Sentencia T-488 de 2016, en el sentido que el porcentaje maximo de
estudiantes con discapacidad incluidos en el aula regular en cada grupo, no debera ser superior al
10% con discapacidad cognitiva (sindrome de down y otras condiciones de discapacidad intelectual,
sindrome de asperguer y autismo) o un maximo del 20% cuando los estudiantes tengan discapacidad
sensorial o discapacidad motora.

Paragrafo 2. Segun lo definido en el articulo 2.3.3.5.2.3.10 del Decreto Nacional 1075 de 2015,
“‘Ningun establecimiento educativo podra rechazar la matricula de un estudiante en razén a su
situacion de discapacidad, ni negarse a hacer los ajustes razonables que se requieran. Cualquier
proceso de admision aportara a la valoracion pedagogica y a la construcciéon del PIAR. Asi mismo, no
podra ser razon para su expulsion del establecimiento educativo o la no continuidad en el proceso”.

Paragrafo 3: Corresponde a las familias “Aportar y actualizar la informacién requerida por la
institucion educativa que debe alojarse en la historia escolar del estudiante con discapacidad” y
“Cumplir y firmar los compromisos sefialados en el PIAR y en las actas de acuerdo, para fortalecer los
procesos escolares del estudiante”, de acuerdo con lo indicado en el articulo 2.3.3.5.2.3.12 del
Decreto Nacional 1075 de 2015.

Articulo 28. Proceso de reconocimiento y caracterizacion a poblacion con capacidades o
talentos excepcionales. El proceso se adelantara siguiendo la ruta de atencién integral diferencial
para estudiantes con capacidades y/o talentos excepcionales, a través de las siguientes etapas:

a. El padre de familia o acudiente entregara la valoracién o certificacion de salud o informe
pedagogico que dé cuenta de la posible capacidad y/o talento excepcional que permita identificar el
potencial de aprendizaje y el campo de talento del estudiante. En caso de no contar con este, el
establecimiento educativo oficial, con el acompafiamiento de la SED, abrira un portafolio donde se
registrara cualquier otra informacién o evidencia que permita, en el mediano plazo, realizar el proceso
de caracterizacion.

b. El establecimiento educativo, con el apoyo de la SED, realizara el proceso de caracterizacion a los
estudiantes con capacidades y/o talentos excepcionales, cuatro semanas después de su ingreso,
mediante la aplicacion de las baterias pedagogicas para el reconocimiento del potencial del
aprendizaje y reconocimiento del campo de talento desarrolladas por la SED, para determinar el
potencial y el area o areas de mayor desempeno del estudiante.

c. El establecimiento educativo realizara el registro en el SIMAT de la capacidad, talento o talentos
excepcionales, con base en los resultados de las baterias de reconocimiento de potencial de
aprendizaje y reconocimiento de campo de talento.

Articulo 29. Estudiantes nuevos no inscritos. Los estudiantes nuevos que no hayan realizado la
inscripcion en las fechas sefaladas en la presente resolucion y se encuentren por fuera del sistema
educativo, podran solicitar cupo a lo largo del afio escolar en los establecimientos educativos oficiales,
o en las DLE, previo agendamiento de cita. La asignacion se hara de manera inmediata de acuerdo
con la disponibilidad de cupo. Los estudiantes que solicitan cupo en establecimientos educativos
rurales no requieren agendamiento previo.

La Direccién de Cobertura realizara acciones de busqueda activa segun lo definido en el Plan Distrital
de Desarrollo, con el fin de identificar, inscribir y asignar cupo a los nifios, nifias, jévenes y adultos



desescolarizados. Consecuentemente, los establecimientos educativos oficiales formalizaran de
manera inmediata su matricula.

CAPITULO Il
MATRICULA Y PERMANENCIA ESCOLAR

Articulo 30. Formalizaciéon de matricula. De acuerdo con lo definido en el articulo 95 de la Ley 115
de 1994, la matricula es el acto que formaliza la vinculacién del educando al servicio educativo.

Articulo 31. Consideraciones generales para la formalizaciéon de la matricula.

a. Los establecimientos educativos oficiales incluiran el registro correspondiente en el Sistema
Integrado de Matricula — SIMAT, diligenciaran el folio de matricula y abriran una carpeta fisica en la
cual deberan conservar todos los documentos del estudiante.

b. Los establecimientos educativos solicitaran a los padres o acudientes la informacion actualizada
del estudiante y la registraran en el SIMAT.

c. Los establecimientos educativos oficiales no deben exigir como requisito examen de admision o
copia del “observador del alumno”.

d. Los establecimientos educativos oficiales avalados por la direccion local, podran realizar examen
de nivelacién o valoracion académica para clasificacion, en los casos en los cuales, de manera
justificada, el estudiante no pueda presentar sus antecedentes académicos, de conformidad con lo
establecido en el articulo 2.3.3.3.4.1.2. del Decreto Nacional 1075 de 2015.

e. Los establecimientos educativos realizaran, a través del SIMPADE, la identificacion de los
programas que requiere el estudiante, para garantizar su permanencia en el establecimiento
educativo.

Articulo 32. Documentos para la formalizaciéon de matricula. Los padres de familia o acudientes
de los estudiantes nuevos o antiguos deben formalizar personalmente la matricula mediante la
entrega de los siguientes documentos en el establecimiento educativo:

Pre Primaria Secundariay Ciclos y modelos
Documentos para formalizar matricula escolar Media educativos flexibles
Copia del registro civil del estudiante X X
Documento de identidad del estudiante, T.I. para X X X
mayores de 7 afos y C.C. para mayores de 18
anos
Copia documento identidad de los padres X X X
Copia del carnet de vacunas al dia y/o reporte X X X
del PAIl (programa ampliado de inmunizacion).
Copia del certificado de afiliacion al sistema de X X X
seguridad social en salud.
Certificados de escolaridad originales de los X X O solicitar convalidacion
grados anteriores al solicitado (el certificado de acorde con el Decreto
grado quinto avala el nivel de primaria y el de Nacional 1075 de 2015,
grado noveno todos los grados anteriores) articulo 2.3.3.3.4.1.2.
Dos (2) fotos X X X X
Para estudiantes extranjeros mayores de 7 afos: X X X
Visa y cédula de extranjeria. Para menores de 7
anos unicamente Visa.




Paragrafo 1. El estudiante tiene derecho a su identificacion o documento de identidad, que sera
tramitado por los padres o acudientes ante la Registraduria Nacional del Estado Civil. Si pasados tres
(3) meses no se ha tramitado la identificacion, el establecimiento educativo dara aviso al ICBF para
que esta entidad tome las medidas del caso.

Paragrafo 2. Si al momento de la matricula, los padres de familia o acudientes no presentasen algun
documento, de todas maneras, se formalizara dicha matricula. El establecimiento educativo
propendera por su pronta consecucion, mediante acciones coordinadas con la familia y los
organismos pertinentes.

Paragrafo 3. Para los grados de educacion inicial-preescolar y de acuerdo con el Codigo de Infancia
y Adolescencia, la Ley 1804 de 2016 y el Acuerdo Distrital No. 645 de 2016, los establecimientos
educativos oficiales, una vez formalizada la matricula, deberan solicitar a las familias y hacer
seguimiento a la entrega de los siguientes documentos: fotocopia documento identidad de los padres,
fotocopia de certificado de consulta de crecimiento y desarrollo, dos (2) fotos y recibo de servicio
publico.

Articulo 33. Atencion educativa de nifas, nifios y adolescentes procedentes de Venezuela. Para
la asignacién de cupos a estudiantes de nacionalidad venezolana, se tendran en cuenta las

directrices[!] establecidas por el Ministerio de Educacion Nacional y la Unidad Administrativa Especial
de Migracién Colombia, en las cuales se establece que el derecho a la educacion en sus niveles de
preescolar, basica y media, se deben garantizar a todos los nifios, nifias y adolescentes que se
encuentren dentro del territorio colombiano, independientemente de su nacionalidad o condicién
migratoria. Los padres de familia o acudientes de los estudiantes nuevos y/o antiguos deben
formalizar personalmente la matricula, mediante la entrega de los siguientes documentos en el
establecimiento educativo:

Documentos para formalizar matricula estudiantes procedentes de Venezuela

Copia del documento de identidad: Visa, Permiso Especial de Permanencia — PEP, Cédula de Extranjeria —CE. Si el
estudiante no cuenta con un documento de identificacion valido en Colombia, debera ser registrado con Numero
Establecido por la Secretaria — NES.

Copia del documento de identidad de los padres y/o acudientes.

Copia del certificado de afiliacidn al sistema de seguridad social en salud, en caso de tenerlo, de lo contrario, el
estudiante podra ser atendido a través del servicio de urgencias de la Red de Salud Publica.

Dos (2) fotos

Certificado de escolaridad o boletin de notas del grado anterior al solicitado, debidamente legalizado y apostillado. En
caso de no tenerlo, el Establecimiento Educativo oficial, realizara gratuitamente la valoracion pedagogica, que permitira
evaluar conocimientos previos para la ubicacién en el grado que corresponda.

Conforme a lo anterior, una vez sea matriculado un nifo, nifa o adolescente procedente de
Venezuela, el establecimiento educativo tiene la obligacién de realizar el reporte ante la autoridad
migratoria, a través de la plataforma virtual SIRE (Sistema para el Reporte de Extranjeros) de
Migracion Colombia, dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la matricula. Este reporte
no implica, de ninguna manera, la regularizacion del extranjero en el pais o que se entienda su
situacion migratoria como superada.

Paragrafo 1: Durante el proceso de matricula, es necesario tener en cuenta que, si bien la educacién
se concibe como un derecho, el mismo también involucra un deber a cargo de la familia, traducido en
que ésta debe adelantar con diligencia todas las gestiones necesarias tendientes a normalizar el

estatus migratorio de sus hijos[u]. Paragrafo 2: En el caso que el padre de familia y/o acudiente
tenga documentos y/o certificados que den cuenta de la terminacion y aprobacion de los estudios de



pre escolar, basica y media, realizados por el estudiante en Venezuela, debidamente legalizados y
apostillados, el establecimiento educativo debera dar un plazo no mayor a seis (6) meses, para que
se presente la solicitud de convalidacién ante el Ministerio de Educacion Nacional. Se realizara la
ubicacion de cada estudiante en su respectivo grado conforme a la tabla de equivalencias entre el
sistema educativo de Colombia y Venezuela del Convenio Andrés Bello. En caso que no sea posible
adquirir dichos documentos con su respectiva legalizacion y apostille, el establecimiento educativo,
realizara una valoracién pedagogica contemplada en su sistema de evaluacion para determinar el
grado al cual debera ser matriculado.

Articulo 34. Formalizacion de matricula de estudiantes nuevos. La SED con el fin de facilitar el
proceso de formalizacion de matricula agendara dos opciones de cita, para que los padres o
acudientes que realizaron el respectivo proceso de inscripcion, seleccionen la que mas se adecue a
su necesidad; las citas seran informadas a través de la pagina web de la SED. En caso de no cumplir
ninguna de las citas, se asumira que no esta interesado en el cupo y, en consecuencia, la SED podra
liberarlo y el padre de familia o acudiente debera hacer una nueva solicitud de cupo una vez finalizada
la etapa de asignacion de estudiantes nuevos.

Paragrafo 1. El padre de familia o acudiente que no formalizé la matricula, una vez finalizada la etapa
de asignacién de estudiantes nuevos, debera consultar la disponibilidad de cupos en la pagina web de
la SED y realizar agendamiento de cita, para el colegio de su preferencia que tenga cupos
disponibles.

Articulo 35. Procedimiento para garantizar la permanencia escolar y asegurar la trayectoria
educativa del estudiante que esta en riesgo de desercién. Con el fin de garantizar la permanencia
escolar en las instituciones educativas oficiales, se seguira el siguiente procedimiento previsto en la
Ruta de Acceso y Permanencia Escolar:

1. El padre de familia o acudiente informara al rector, orientador, o la persona delegada por el
establecimiento educativo oficial, sobre los cambios de comportamiento de su hijo o hija que puedan
poner en riesgo la continuidad de sus estudios, para activar un proceso de acompafamiento
individual.

2. El director de grupo, el orientador, o quien haya designado el Rector, se comunicara con el padre
de familia o acudiente, en los casos en que se presente ausencia del estudiante sin justificar, por un
dia 0 mas a clase, para conocer las causas de la inasistencia, y procurar su regreso a la mayor
brevedad. De igual forma, en caso que se observe que el estudiante ha dejado de cumplir con sus
obligaciones académicas, esta faltando a clase de manera reiterada y podria abandonar el colegio, se
comunicara con el padre de familia o acudiente para analizar el caso y activar un proceso de
acompanamiento individual.

3. El establecimiento educativo, el padre de familia o acudiente y el estudiante, estableceran acuerdos
y compromisos, que incluiran acciones de prevencion segun el caso (apoyos psicopedagdgicos,
estrategias de permanencia escolar, acompanamiento especial a padres, activacion de los protocolos
de accion para la atencion a problemas, entre otros)

4. La SED, conforme a los reportes de los establecimientos educativos en el SIMPADE, prestara los
servicios y apoyos adicionales para fortalecer la continuidad y la permanencia del estudiante. De igual
forma, activara el apoyo interinstitucional con entidades del nivel distrital y nacional que se requieran.
5. El establecimiento educativo monitoreara el proceso educativo de cada estudiante para verificar
sus avances, y conjuntamente con la familia, acompafaran al estudiante para que alcance su
permanencia escolar.

6. El establecimiento educativo, determinara la desercion escolar cuando haya una ausencia
injustificada del estudiante por mas de cinco (5) dias consecutivos y no se estén cumpliendo los
respectivos compromisos realizados con el estudiante y su familia. El Establecimiento educativo
retirara al estudiante del SIMAT, teniendo en cuenta el debido proceso y acorde con lo establecido en
la presente resolucién, y el orientador o delegado del Rector reportara en el SIMPADE las razones por
las cuales deserto el estudiante, para que la DLE y la SED procedan a realizar el seguimiento.



7. La Direccion de Cobertura elaborara un informe de acuerdo con la informacion reportada en el
SIMPADE, e iniciara las acciones y protocolos correspondientes para localizar al estudiante y lograr
su retorno al sistema educativo (cruces de bases de datos, focalizacion de territorios, busqueda activa
“Casa a Casa”) o el reporte a las autoridades competentes.

Paragrafo 1. En caso de incumplimiento de los compromisos pactados por parte del padre de familia
o acudiente, el establecimiento educativo notificara lo pertinente al ICBF.

Paragrafo 2. El establecimiento educativo debera dejar constancia escrita de las convocatorias
realizadas al padre de familia o acudiente, ante la ausencia continua del estudiante.

Articulo 36. Cesacion de la matricula. El procedimiento de retiro se realizara en los
establecimientos educativos oficiales. El establecimiento realizara la novedad de retiro en el Sistema
Integrado de Matricula — SIMAT y en el Sistema de Informacion para el Monitoreo y la Prevencion de
la Desercion Escolar (SIMPADE), diligenciando la informacion de las causas del retiro y conservando
los soportes documentales, cuando:

a. Exista una solicitud escrita al establecimiento educativo, por parte de uno de los padres o
acudientes registrados en el SIMAT, o del estudiante si es mayor de edad.

b. Se determine la existencia de desercion escolar, previa realizacién del procedimiento del articulo
anterior.

c. Los informes de auditoria que adelante la SED, o el establecimiento educativo oficial, evidencien
que el estudiante no esta siendo atendido.

d. Cuando la cancelacion de matricula se haya producido como consecuencia de la decision del
establecimiento educativo oficial, previo el cumplimiento de las garantias del debido proceso
establecido en el Manual de Convivencia. En este caso la DLE procedera a asignar el cupo en otro
establecimiento educativo oficial de la localidad, que cuente con cupos disponibles.

e. Exista un requerimiento de retiro por parte de otra entidad territorial, o establecimiento educativo en
el cual estd matriculado, situacion que sera verificada por la Direccion de Cobertura con el
establecimiento educativo oficial del cual se solicita el retiro.

CAPITULO IV
SEGUIMIENTO Y EVALUACION

Articulo 37. Fortalecimiento y gestion de los sistemas de informaciéon: La Direccién de
Cobertura, articuladamente con las Direcciones Locales y los establecimientos educativos oficiales,
realizara el monitoreo, seguimiento, control y evaluacidon a los procesos de acceso y permanencia,
desarrollando las siguientes acciones:

a. Seguimiento del reporte en el Sistema Integrado de Matricula —SIMAT con el fin de garantizar la
veracidad, oportunidad y calidad en la informacién registrada. Los establecimientos educativos
oficiales deberan reportar permanentemente las novedades de matricula de sus estudiantes.

b. Actualizacion de la informacién de estudiantes. En la entrega de boletines, los establecimientos
educativos oficiales, solicitaran a los padres o acudientes, la actualizacién de la informacién que
reposa en el establecimiento educativo, para la actualizacion de los sistemas de informacion.

c. Implementacion de mecanismos de validacion y verificacion que permitan garantizar la calidad y
veracidad de la informacion reportada en el SIMAT, para lo cual se realizara:

i. Auditoria interna a la matricula por parte de los establecimientos educativos oficiales.

ii. Auditoria o seguimiento externo a la gestidén y reporte de la matricula de acuerdo con el mecanismo
y procedimiento que defina la Direccion de Cobertura.

iii. Acompafiamiento a la auditoria del Ministerio de Educacion Nacional, en caso de que dicha entidad
la realice.

iv. Acompafiamiento a los establecimientos educativos oficiales para reducir la desercion escolar.



d. Los establecimientos educativos oficiales, deberan registrar y actualizar en el SIMPADE las
novedades asociadas a la permanencia y la desercidn escolar.

e. Organizacion del archivo fisico, por parte de los establecimientos educativos oficiales, en el que
reposa la informacion de matricula y permanencia del estudiante. Los establecimientos educativos
garantizaran la correspondencia entre la informacion del archivo y la registrada en el SIMAT.

Articulo 38. Seguimiento y monitoreo de la ruta de educacién para el acceso y la permanencia
escolar: La Direccion de Cobertura acompafiara a las Direcciones Locales y los establecimientos
educativos oficiales, en la implementacién, monitoreo y seguimiento, lo cual, comprendera las
siguientes acciones:

a. ldentificar y caracterizar la poblacion desescolarizada, a través de estrategias de busqueda activa,
para incentivar su acceso al Sistema Educativo Oficial, segun lo establecido en el Plan de Desarrollo
Distrital.

b. Evaluar, monitorear y hacer seguimiento de las condiciones y factores asociados al acceso y la
permanencia escolar. En este sentido, la Direccion de Cobertura consolidara un Observatorio de
Acceso y Permanencia Escolar con el fin de:

i) Realizar analisis de informacion sobre estudiantes matriculados y capacidad de oferta oficial ii)
Identificar y caracterizar la poblacion que abandona o aun no ingresa al sistema educativo iii)
Determinar los factores asociados a la desercidon/desescolarizacion escolar en la ciudad.

c. Realizar seguimiento “nifio a nifo” y por establecimiento educativo, a través del Sistema Integrado
de Matricula - SIMAT y generacion de alertas tempranas para la prevencion de la desercion escolar a
través de la apropiacion del Sistema de Informacidon para el Monitoreo, Prevencion y Analisis de la
Desercion Escolar — SIMPADE.

d. Generar incentivos a los establecimientos educativos oficiales, que logran mejorar sus resultados
en calidad, permanencia y clima escolar, y acciones de movilizacion social de los distintos actores.

Paragrafo. La Direccién de Cobertura articulara al interior de la SED las acciones requeridas para
garantizar el cumplimiento de la prestacion del servicio educativo.

TITULO IV
CRONOGRAMA

Articulo 39. Cronograma del proceso de gestion de la cobertura. El proceso de gestion de la
cobertura se regira por el siguiente cronograma:

FASE |. PLANEACION DE LA COBERTURA EDUCATIVA

Realizacion de planes de cobertura Segun cronograma de la Direccion de
Cobertura

Logistica, divulgacién y capacitacion Durante todo el proceso de gestién de la
cobertura

Reuniones Mesa de discapacidad Segun cronograma de cada Direccién Local

Segun cronograma de cada Direccion Local,

Reuniones Comité de Cobertura Local .
por lo menos una vez cada trimestre.

Etapa 1: Socializar el proceso de proyeccién en la IED

X L 09/07/2018 26/07/2018
previo a la capacitacion programada por la DLE.

Etapa 2: Registro de Oferta en el SIMAT, por parte de los
establecimientos educativos oficiales con 16/07/2018 26/07/2018
acompanamiento de las DLE y la Direccion de Cobertura.




Etapa 3: Revisién y ajuste de la oferta registrada en 16/07/2018 10/08/2018
SIMAT, para cada sede y jornada.

Etapa 4: Reuniones locales para revision y ajustes de la

oferta educativa por parte de los establecimientos

educativos y las D.L.E. y definicion de acuerdos de 13/08/2018 24/08/2018
continuidad entre I.E.D.

Reporte de oferta educativa 2018 del sector oficial al 30/08/2018

MEN.

Primera etapa de ajustes a la oferta educativa del sector 03/09/2018 14/09/2018
oficial.

Publicacion de cupos disponibles en la pagina web de la A partir del 10/12/2018

SED

Segunda etapa de ajustes a la oferta educativa del sector A partir del 21/01/2019
oficial.

FASE Il. ATENCION A LA DEMANDA

A. CONTINUIDAD DE ESTUDIANTES ANTIGUOS

Reunién con los padres de familia de los nifios y nifias
atendidos por SDIS en el marco del convenio SDIS — SED| Segun cronograma
con el fin de garantizar unas transiciones efectivas y| establecido porla IED y
armoénicas a los establecimientos educativos oficiales en] el SDIS,

el afio 2019

Cierre de matricula final 2018 en el Sistema Integrado de
Matricula - SIMAT del MEN

Registro de estudiantes que requieren continuidad entre
sedes y jornadas del mismo establecimiento o en otros

establecimientos  educativos oficiales en  SIMAT
(incluyendo el convenio SDIS — SED)

Promocion 2019 en SIMAT para estudiantes antiguos 28/09/2018 03/10/2018
Ajustes de promocion 04/10/2018 05/10/2018

Publicaciéon de resultados de estudiantes de educacion
inicial — preescolar, que requirieron continuidad en otras 08/10/2018
IED.

Antes del
28/09/2018

14/09/2018

17/09/2018 28/09/2018

Matricula de estudiantes antiguos (incluye convenios de

continuidad y traslados) en el SIMAT 08/10/2018 11/10/2018

1 fase. Grados de
Primaria 06/11/2018 15/11/2018
Registro de estudiantes (1°-5°)

reprobados grados de 1 en adelante 2 fase. Grados de

Secundaria y 06/11/2018 22/11/2018
Media (6° - 11°)

B. SOLICITUD DE TRANSFERENCIAS Y TRASLADOS PARA EL SIGUIENTE ANO ESCOLAR

Solicitudes de transferencias y traslados Unicamente via web para

05/09/2018 21/09/2018
todos los grados
Aprobacioén dg traslados y trapsfererquas por Direccion de Cobertura 02/10/2018 05/10/2018
y los establecimientos educativos oficiales
Publicacion de resultados de traslados y transferencias (en la misma 08/10/2018
IED)
Matricula de estudiantes antiguos por traslados en el SIMAT, 08/10/2018 11/10/2018

mediante agendamiento de cita en la pagina web de la SED
C. TRASLADOS POR NOVEDAD

Solicitud de traslados por novedad en las |.E.D. 1. Fase 26/11/2018 06/12/2018




Educacion inicial —Preescolar | 2. Fase

Desde el 09/01/2019 I 28/02/2019

Solicitud citas web para atencién de traslados por novedad en DLE.
grados de educacion inicial

A partir del 03/12/2018

Atencion en DLE. de poblacién agendada mediante cita, para
grados de educacion inicial

A partir del 10/12/2018

Solicitud de traslados por novedad en las |.E.D. Grados de 1° en
adelante

09/01/2019 Hasta el 28/02/2018

Solicitud citas web para atencién de traslados por novedad en DLE
para Grados de 1° en adelante

A partir el 08/01/2019

Atencién en DLE. de poblacion agendada mediante cita para
Grados de 1° en adelante

A partir el 14/01/2019

Solicitud de traslados por novedad via WEB para | 1. Fase 01/03/2019 29/03/2019
todos los grados 2. Fase 2/05/2019 31/05/2019
Publicacion de resultados de traslados por|1. Fase 08/04/2019
novedad via WEB para todos los grados 2. Fase 10/06/2019

Etapa de formalizacién de matricula de estudiantes atendidos por
novedad en DLE. para los grados de educacion inicial (Jardin y
Transicion)

A partir del 09/01/2019

D. ATENCION DE ESTUDIANTES NUEVOS

Inscripcion de estudiantes nuevos via web y atencion personalizada

previo agendamiento de cita (incluye SDIS e ICBF) 05/09/2018 05/10/2018
Publicacién de resultados de asignacion de cupo - Publicacion 18/10/2018 16/11/2018
educacion inicial (Jardin y Transicion) Matricula Seg(in agendamiento de citas
Publicacion de resultados de asignacién de cupo - Publicacion 16/11/2018 30/11/2018
grados de 1° en adelante Matricula Segun agendamiento de citas

E. ATENCION DE ESTUDIANTES NUEVOS INSCRITOS QUE NO FORMALIZARON Y NO INSCRITOS O
IDENTIFICADOS EN PROCESOS DE BUSQUEDA ACTIVA

1. Fase. Grados

L e e . L. de educacion 26/11/2018 06/12/2018
Atencion en instituciones educativas distritales inicial
para asignacion de cupos, segun agendamiento
de citas. 2. Fase. Grados| Desde el 09/01/2019 28/02/2019
de 1°en
adelante

Solicitud citas para atencion personalizada en DLE. para
estudiantes nuevos inscritos en grados de educacion inicial, que no
formalizaron matricula en los tiempos establecidos

A partir del 03/12/2018

Atencién personalizada en las DLE. unicamente para las citas
agendadas. (Grados de educacion inicial)

A partir del 10/12/2018

Atencién en instituciones educativas distritales para asignacion de
cupos para todos los grados, segun agendamiento de citas

A partir del 16/01/2019

Solicitud citas para atencion personalizada en DLE. para
estudiantes nuevos inscritos en grados de 1° en adelante que no
formalizaron matricula en los tiempos establecidos

A partir del 14/01/2019

Atencion personalizada en las DLE. Unicamente para las citas
agendadas. (grados de 1° en adelante)

A partir del 24/01/2019

Procesos de busqueda de poblacion desescolarizada

Segun cronograma y procedimiento que
defina la Direccién de Cobertura

FASE Ill. MATRICULA DE ESTUDIANTES EN ESTABLECIMIENTOS EDUCATIVOS OFICIALES

Formalizacion de matricula estudiantes nuevos asignados grados de
educacion inicial (jardin y transicion)

22/10/2018 23/11/2018




los grados

Registro de reprobados

Atencion en instituciones educativas distritales 1. Fase 26/11/2018 06/12/2018
para asignacion de cupos y formalizacion de

matricula 2. Fase 09/01/2019 28/02/2019
Formalizacion de matricula de estudiantes nuevos asignados por 09/01/2019l 31/01/2019
novedad en DLE.

Formalizacion de matricula de estudiantes antiguos 01/11/2018 18/01/2019
Organizacion de la matricula de estudiantes en grupos para todos 09/01/2019 15/02/2019

FASE IV. MATRICULA DE INSTITUCIONES EDUCATIVAS NO OFICIALES (PRIVADA)

Noviembre segun procedimiento que defina la
Direccion de Cobertura

Promocion de estudiantes

03/12/2018 07/12/2018

Registro de matricula de establecimientos educativos No Oficiales

2% semana de 42 semana de

educativos No Oficiales
FASE V. SEGUIMIENTO AL PROCESO DE GESTION DE LA COBERTURA Y ACTUALIZACION DE DATOS EN

(privados) en el SIMAT CALENDARIO A diciembre de 2018 | febrero de 2019
Registro de matricula de establecimientos educativos No Oficiales 42 semana de junio de 42 semana de
(privados) en el SIMAT CALENDARIO B 2019 septiembre de 2019
Registro de novedades de matricula en SIMAT por establecimientos

Permanentemente

LOS )
SISTEMAS DE INFORMACION
Cierre de matricula final 2018 en el Sistema Integrado de Matricula -
SIMAT del MEN 14/09/2018
Registro de novedades de matricula en SIMAT y SIMPADE por los
establecimientos educativos oficiales y organizacion del archivo Permanentemente
fisico
Registro de informacién del establecimiento, las sedes y los
estudiantes en el SIMPADE 14/01/2019 31/05/2019
Reglsfcro' de novedatjes de estqdlarﬁces en SII.VIPA’D.E por los 14/01/2019 31/08/2019
establecimientos educativos y organizacion del archivo fisico

Actualizacién de datos personales, de ubicacion y de informacién de
los estudiantes

En el momento de la firma del folio de matricula y
en las entregas de boletines

Realizacion de auditoria interna 1 Febrero
Realizacion de auditoria interna 2 Abril
Realizacion de auditoria interna 3 Julio
Realizacion de auditoria interna 4 Septiembre

Realizacion de auditorias externas y proceso de acompafiamiento

Seguimiento, monitoreo y evaluacion al acceso y la permanencia
escolar

Segun metodologia y cronograma que defina la
Direccion de Cobertura

Reporte de productos de seguimiento del proceso de gestion de la
cobertura ante el Ministerio de Educacién Nacional

Segun Resolucion 7797 del 2015, del Ministerio de
Educacién Nacional

Paragrafo: El horario en los puntos de atencion personalizada de la SED y en los establecimientos
educativos oficiales sera segun el agendamiento de citas publicado en la pagina web de la SED, salvo
aquellos con jornada nocturna y/o fin de semana, en los que se atendera en horario adicional,
conforme a los horarios de atencién de dichas jornadas. La Direccion de Cobertura y la Direccidon
General de Educacion y Colegios Distritales modificaran el horario de atencion en caso de requerirse

de acuerdo con la afluencia de publico en cada localidad.




Articulo 38. Vigencia. La presente resolucion rige a partir de su expedicion y deroga las
disposiciones que le sean contrarias, en especial la Resoluciones 1525 de 2017 y 1740 de 2009.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.
Dada en Bogota, D.C., a los 03 dias del mes de septiembre del aino 2018.
CLAUDIA PUENTES RIANO
Secretaria de Educacion del Distrito

NOTAS DE PIE DE PAGINA.

[ Circulares 45 de 2015 y 07 de 2016 del Ministerio de Educacion Nacional, asi como los lineamientos de la Circular
Conjunta 01 de 2017 y el “Instructivo para la Atencion de Nifios Nifias y Adolescentes procedentes de Venezuela en
los establecimientos educativos colombianos” adoptado por la Circular 16 de 2018 emitidas por el Ministerio de
Educacién Nacional y la Unidad Administrativa Especial de Migracion Colombia.

ii . . . . . - .

[t Los rectores deben informar y dejar constancia por escrito de haber orientado a los padres de familia o acudientes
sobre la necesidad de que el estudiante cuente con los documentos legales en Colombia que le permitan adelantar los
estudios en el pais, asi como la presentacion de pruebas de Estado y obtener el titulo de grado de bachiller.
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