
INSTRUCTIVO DE FACTURA EMPRESARIAL



Realizar clic en “Conoce más detalles para solicitar tu factura empresarial”

Condiciones generales

 Radica tu solicitud mínimo ocho (8) días hábiles antes del vencimiento ordinario.
 Tiempo de respuesta de la solicitud: 5 días hábiles a partir de la fecha de radicación, si la empresa se 

encuentra creada.
 Tiempo de respuesta de la solicitud: 8 días hábiles a partir de la fecha de radicación, si la empresa no 

se encuentra creada.

Documentos requeridos para la factura empresarial

 Carta de solicitud Empresa (Papel membrete)
 Cámara de Comercio Empresa
 RUT Empresa
 Formato de autorización de datos Empresa AQUÍ.
 

https://urosario.edu.co/sites/default/files/2023-03/autorizacion-acreedor-deudor_0.pdf


Ingresar con usuario y contraseña en el siguiente enlace  link 
https://digital-urosario.bizagi.com/digital/#

https://digital-urosario.bizagi.com/digital/


Al ingresar en la sección izquierda, seleccione  “Crear Solicitud”



Seleccione el programa académico por el cual desea realizar la solicitud y posteriormente 
seleccione el servicio “Solicitud de Facturación Empresarial” y haga clic en el botón 
“Siguiente”.



En el formulario se mostrará campos con una marca roja al costado izquierdo, estos campos deben 
ser diligenciados en su totalidad.



Anexar en cada campo los documentos requeridos.

AQUÍ encontrará formato de autorización de datos empresa, debe ser diligenciado por el 
representante legal de la empresa.

 

https://urosario.edu.co/sites/default/files/2023-03/autorizacion-acreedor-deudor_0.pdf


Si está de acuerdo con el tratamiento de datos y las condiciones, seleccione la opción (si). Luego 
puede elegir como desea aplicar el valor desembolsado por la entidad. Por último, haga clic en el 
botón “Enviar Solicitud” que se encuentra en la parte final del formulario.





El sistema enviar el siguiente mensaje enviado al correo electrónico



Haga clic para agregar texto

Tienes dudas comunícate con nosotros 

Lunes a viernes de 7:00 a.m. a 7:00 p.m. y sábados de 8:00 a.m. a 1:00
p.m. ¡Con 2970200 opciones 1-1

! También, contáctanos por:

WhatsApp (chat) en el  
3026636593

https://api.whatsapp.com/send/?phone=573026636593&text&type=phone_number&app_absent=0
https://api.whatsapp.com/send/?phone=573026636593&text&type=phone_number&app_absent=0
https://api.whatsapp.com/send/?phone=573026636593&text&type=phone_number&app_absent=0
https://api.whatsapp.com/send/?phone=573026636593&text&type=phone_number&app_absent=0



